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PEJABAT BURSAR
SENARAI SPESIFIKASI
Untuk Kegunaan J/Kuasa

Pembukaan Tender/Sebutharga

Kod Petender/Penyebut harga
:
____________________

T/Tangan



:
____________________

No. Rujukan Sebut Harga
: ………………………

No. Peti Tender

: ………………………

Tarikh Tutup


:  ……………………..

TAJUK:

SEBUT HARGA PERKHIDMATAN PEMBERSIHAN DAN PENCUCIAN BANGUNAN DI ……………………………………………………………………………..

ARAHAN KEPADA KONTRAKTOR:


Sila tandakan          pada ruangan yang disediakan.

1.0 TUJUAN 
Sebut Harga ini bertujuan untuk mendapatkan perkhidmatan pembersihan dan pencucian bangunan di ……………………………………….., Universiti Putra Malaysia. 
2.0 TEMPOH KONTRAK
Tempoh kontrak ini selama 24 Bulan.
3.0 LOKASI 

XXX XXXX, Universiti Putra Malaysia (Senaraikan blok, anggaran keluasan)
4.0 BANGUNAN DAN KELUASAN

	BLOK BANGUNAN
	KELUASAN (m3)

	
	


5.0 WAKTU BERTUGAS

Waktu bekerja adalah setiap hari seperti berikut:
Isnin hingga Jumaat

:
7.30 pagi 
-  1.00 petang






2.00 petang 
-  4.30 petang

Jumaat



:
7.30 pagi
-  12.30 tengahari






2.30 petang
-  4.30 petang

Sabtu



:
7.30 pagi
-  12.30 tengahari


6.0 TENAGA KERJA DAN SYARAT-SYARAT BILANGAN PEKERJA

a) Pekerja-pekerja hendaklah berpengalaman dalam bidang pencucian dan hendaklah memakai pakaian yang melambangkan identiti syarikat dan mempunyai pas kebenaran masuk dari Bahagian Keselamatan, UPM.
b) Pekerja hendaklah sihat tubuh badan dan berumur lebih kurang 18 hingga 60 tahun.

c) Kontraktor digalak menggunakan tenaga pekerja tempatan. tetapi sekiranya menggunakan tenaga kerja asing, maka kontraktor mestilah mematuhi syarat-syarat yang telah ditetapkan oleh Kerajaan Malaysia dan mempunyai surat kelulusan mendapatkan pekerja asing daripada Kementerian Dalam Negeri Malaysia (KDN). Sila lampirkan surat kelulusan mendapatkan pekerja asing daripada Kementerian Dalam Negeri Malaysia (KDN) (Jika Berkaitan).
d) Kontraktor adalah dikehendaki menyediakan bilangan pekerja mengikut kawasan.
	Jumlah pekerja Am
	:
	.............. orang

	Jumlah Pekerja Keseluruhan
	:
	.............. orang


Sila lampirkan senarai maklumat pekerja yang mengandungi nama, no. passport/no. kad pengenalan (jika berkaitan), umur dan tarikh masuk kerja.
e) Kontraktor hendaklah mengambil kerja cuma pekerja yang telah menjalani pemeriksaan kesihatan dan Laporan Pemeriksaan yang dikeluarkan oleh doktor yang sah dan dikemukakan kepada Pusat Tanggungjawab. Segala kos pemeriksaan itu ditanggung oleh Kontraktor.
7.0 TEMPAT, KAWASAN, SKOP KERJA DAN KEKERAPAN

	BIL.
	KAWASAN/TEMPAT
	SKOP KERJA
	KEKERAPAN
	SILA TANDAKAN (/ ATAU X)

	
	
	
	
	


8.0 PENYEDIAAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN


8.1 Bahan-bahan  cucian kimia

(a) 
Kontraktor bertanggungjawab menyediakan bahan pencuci/kimia yang diluluskan, selamat digunakan dan sesuai dengan semua jenis lantai, cermin, kusyen, tandas dan lain-lain yang diperakui oleh pihak Pusat Tanggungjawab (PTJ).

8.2
Peralatan pencucian

a) Karung   plastik   jenis ‘Polythene’ hendaklah digunakan untuk diletakkan dalam tong sampah yang disediakan di setiap tingkat. Sampah yang penuh hendaklah dibuang ke tempat pembuangan sampah yang telah disediakan oleh pihak PTJ.

b) Penyapu, mop, berus, berus tandas, high water pressure dan vaccum cleaner dan lain-lain hendaklah disediakan oleh pihak kontraktor.

8.3
Kontraktor hendaklah memastikan bahan dan peralatan pencucian disimpan ditempat yang dibenarkan oleh pihak Pusat Tanggungjawab (PTJ).

9.0 PEMBAYARAN

9.1 Pembayaran kepada kontraktor akan dibuat secara bulanan oleh pihak Universiti selepas disahkan oleh pihak PTJ mengenai kerja-kerja yang dijalankan adalah sempurna.
9.2 Pihak kontraktor adalah diminta mengemukakan invois bagi tujuan tuntutan bayaran. Perkara yang perlu disertakan semasa mengemukakan invois pembayaran :-
i) Senarai tugas harian yang lengkap mestilah ditandatangani.

ii) Jadual kedatangan pekerja.

9.3
Pihak PTJ berhak membuat potongan bayaran sekiranya didapati pihak kontraktor melanggar syarat-syarat perjanjian dan peraturan kerja atau pekerja tidak cukup bilangan atau kerja tidak dijalankan seperti yang dikehendaki.

10.0 SYARAT-SYARAT AM
1. Pihak syarikat perlu memastikan saluran air dan tandas tidak tersumbat dan jika ada yang tersumbat, pihak syarikat diminta menyelesaikan masalah dengan sendiri. Pihak syarikat diminta melaporkannya kepada PTJ.
2. Pihak syarikat perlu memastikan sisa air bercampur bahan pencuci (detergent) dibuang ke dalam tandas.
Nota: 
1.
Sila tandakan pada kotak berkenaan: [   /  ]  jika memenuhi spesifikasi







 [   x  ]  jika tidak memenuhi spesifikasi

2. Sekiranya terdapat maklumat tambahan sila kemukakan keterangan spesifikasi yang lengkap secara berasingan.

3. Borang ini hendaklah diisi dalam dua (2) salinan.
4. Kontraktor dilarang menulis nama syarikat dalam borang ini.

PENGESAHAN JAWATANKUASA TEKNIKAL JABATAN/PUSAT TANGGUNG JAWAB

KEAHLIAN

	Tandatangan

(Pengerusi)

Nama

:

 Jawatan
:
	
	Tandatangan

(Setiausaha)

Nama

:

Jawatan
:

	
	Tandatangan

(Ahli)

Nama

:

 Jawatan
:
	


/
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