DF02/AST
-HEADER PTJ-

RUJ
: UPM/xxxx

TARIKH :
*Ketua Pusat Tanggungjawab/wakil P&P (Pengerusi)(Inventori) atau 
*Wakil Pejabat Bursar P&P (Pengerusi)(Harta Modal)

PTJ xxx

Universiti Putra Malaysia

*Wakil Pejabat Bursar (Ahli)(Inventori) atau
*Pegawai Berkepakaran  (Ahli)(Harta Modal)
PTJ xxx

Universiti Putra Malaysia

Wakil PTJ (Ahli)

PTJ xxx

Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan

SURAT LANTIKAN AHLI JAWATANKUASA PEMERIKSA PELUPUSAN DAN MAKLUMAN MESYUARAT JKPP * INVENTORI /HARTA MODAL NO: xx/tahun xx DI PTJ XXX

Dengan hormatnya perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

2. 
Mengikut Pekeliling Bursar Bil. 1 Tahun 2018 mengenai Tatacara Pengurusan Aset Alih di Universiti Putra Malaysia, satu Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan hendaklah  dilantik untuk memeriksa dan membuat perakuan-perakuan pelupusan bagi aset alih yang bernilai *kurang/melebihi daripada RM3,000 seunit.

3. Sukacita dimaklumkan, tuan/puan *dilantik (inventori)/dipilih (harta modal) sebagai ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan *Harta Modal/Inventori di PTJ xxx. Sehubungan itu, tuan/puan adalah dijemput hadir ke Mesyuarat Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan bagi membuat pemeriksaan di PTJ xxx pada tarikh dan tempat seperti berikut :-

	Tarikh


	Masa
	                 Tempat



	x/x/xxxx
(hari)


	XX Pagi/Petang
	                Bilik xxx

        


4. Tuan/puan dikehendaki melengkapkan Laporan Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan SOK/KEW/BR038/AST dalam tempoh 2 minggu dari tarikh pemeriksaan pelupusan dilaksanakan.
Sekian, terima kasih

‘BERILMU BERBAKTI’

Yang menjalankan tugas,

(*Ketua PTJ(Inventori))/(Bahagian Kewangan Pengurusan Aset(Harta Modal))

s.k:

· Bursar
Universiti Putra Malaysia

· Ketua PTJ 

        PTJ xxx (jika menjemput pegawai daripada PTJ lain)

        Universiti Putra Malaysia

*pilih yang mana berkenaan

Tarikh Kemaskini : 17 Ogos 2018

