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PERATURAN  ARAHAN PEMBAYARAN
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ARAHAN PERBENDAHARAAN

AP 103

SEMUA BIL DAN TUNTUTAN BAYARAN HENDAKLAH DIBAYAR DENGAN SEGERA

“Ketua Jabatan atau ketua pejabat hendaklah meminta supaya semua bil dan tuntutan disampaikan

dengan segera. Mereka hendaklah memastikan bahawa bil itu dibayar dengan segera tidak lewat dari

14 hari dari tarikh ianya diterima dengan lengkap dan sempurna”



RINGKASAN PROSES BAYARAN KEPADA PEMBEKAL MELALUI PESANAN BELIAN DAN TANPA 

PESANAN BELIAN

• Hantar bekalan/laksanakan 
perkhidmatan beserta 
dokumen: Pesanan Belian 
asal,  Invois dan Nota 
Hantaran ke PTJ

• Bagi perolehan tanpa PO, 
sediakan invois dan hantar ke 
PTJ

• Cop terima invois 

• Input Document Register AP 
Tracking 

• Tandatangan perakuan 
terimaan 
bekalan/perkhidmatan pada 
Nota Hantaran oleh pegawai 
diberi kuasa

• Sedia penilaian 
prestasi/FAMS/Work Order

• Dapatkan tanda tangan 
pengesahan bayaran oleh 
pegawai diberi kuasa

• Cetak report Document 
Register (Current) dan hantar
ke BPOB/Seksyen Kewangan

• Cop terima Document 
Register (Current) 

• Carian Dokumen di 
Document Approval (AP 
Tracking) dan Approved/ 
Reject

• Input tarikh terima di 
zon/seksyen pada ruangan 
Finance Received Date

• Proses bayaran Invois 
entry/payment entry/baucer

• Register   EFT/Cek

• Pindahan ke Bank 
Penerima

EFT
BPOB/

SEKSYEN

(7 HARI)

PEMBEKAL

PTJ

(5 HARI)



PROSES TUNTUTAN PEMBEKAL

MELALUI PESANAN BELIAN

file:///H:/YUSNA/ISO/pembayaran/flow baru pembayaran kepada pembekal melalui PO.pdf
file:///H:/YUSNA/ISO/pembayaran/flow baru pembayaran kepada pembekal melalui PO.pdf


PROSES TUNTUTAN PEMBEKAL

TANPA PESANAN BELIAN

updated flow baru pembayaran TPO kepada pembekal.pdf
updated flow baru pembayaran TPO kepada pembekal.pdf


AP TRACKING SAGA 8.2- DOCUMENT REGISTER

Langkah AP Tracking

1. Pilih Co.

2. Financial

3. Accounts Payable

4. Process

5. AP Tracking

6. Document Register

7. OK



AP TRACKING SAGA 8.2 – DOCUMENT REGISTER

Doc Date: Tarikh Terima di PTJ 

(cth: 31/05/2021)

Due Date: Ubah kepada tempoh 14 hari

(cth: 14/06/2021)

Ref: Tarikh pada dokumen (cth: 28/05/2021)

*** FORMAT TARIKH :  28/05/2021 SAHAJA

CONTOH SKRIN MY BILL AP TRACKING

Doc Type: AP Invoice

Number:  No pada Invois

Inv Type: Purchase Order/Direct



NOMBOR INVOIS BAGI LAIN-LAIN DOKUMEN TPO
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Bagi kategori Surat Arahan Bayaran/ Tuntutan Enumerator/Bayaran Pensyarah Sambilan

BULAN SINGKATAN
JANUARI JAN

FEBRUARI FEB

MAC MAC

APRIL APR

MEI MEI

JUN JUN

JULAI JUL

OGOS OGS

SEPTEMBER SEP

OKTOBER OKT

NOVEMBER NOV

DISEMBER DIS

JADUAL 1

BULAN SINGKATAN

JANUARI JI

FEBRUARI FI

MAC MC

APRIL AL

MEI MI

JUN JN

JULAI JL

OGOS OS

SEPTEMBER SR

OKTOBER OR

NOVEMBER NR

DISEMBER DR

JADUAL 2

Jika terpaksa

menggabungkan dua

bulan yang berlainan, 

sila gunakan singkatan

bulan seperti di dalam

Jadual 2 untuk

memasukkan data ke

dalam sistem.



CONTOH NOMBOR INVOIS BAGI LAIN-LAIN DOKUMEN TPO
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KATEGORI KAEDAH

ENUMERATOR UPHBLNTHN

CTH : UPHJAN21@UPHJIFI21@UPH16JN17OS21

SURAT ARAHAN

a) RUJUKAN SURAT

CTH : BAYARAN TUNTUTAN PERUBATAN PESARA

BHG 7 - PESARA (36)

b) NO. MATRIK

CTH : BAYARAN PENILAI BEBAS SGS

GS59259

c) BLN THN

CTH : BAYARAN BULANAN MUAZZIN/  BILAL

SEP21

d) BLOK NO. BILIK

CTH : PEMULANGAN KUNCI KOLEJ PENGINAPAN

KASTURI 114

e) BAYARAN YURAN (BAGI YANG INGKAR TANPA P.O.)

CTH : RINGKASAN NAMA CONFERENCE/ HURUF PERTAMA NAMA PESERTA

NYAWA19/YMI

BORANG-BORANG 

DALAM ISO
NOMBOR BORANG BULAN TAHUN

BR012JUN19@BR48FIMC21

TAPI KALAU SEBULAN HANTAR LEBIH DARIPADA SEKALI

BR012JUN1901 DAN SETERUSNYA

mailto:UPHJAN21@UPHJIFI21@UPH16JN17OS21
mailto:BR012JUN19@BR48FIMC21


CONTOH SKRIN MY BILL AP TRACKING
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CONTOH SKRIN MY BILL AP TRACKING
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CONTOH CETAKAN PRINT CURRENT DOCUMENT REGISTER
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RUJUKAN 999: http://www.censof.com/acct82docs/index.htm 
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RUJUKAN 999: http://www.censof.com/acct82docs/index.htm 
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Terima Kasih | Thank You


