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PERSEKITARAN PROSES BAYARAN 

Pembekal 
(PO/TPO)

Agensi / 
Bukan Staf

Antara PTJ 

Tuntutan
Staf 

Emolumen & 
Upahan

Pendahuluan
& Kemudahan

Staf



KAEDAH PEMBAYARAN

EFT

Electronic Fund 
Transfer

Tuntutan <RM500 
dan semua jenis 

bayaran

TUNAI

Panjar Wang 
Runcit

Tuntutan Khairat 
Kematian

TT

Telegraphic 
Transfer

Pindahan Wang ke 
Luar Negara

(No. akaun bank) 

CEK

Manual

Pegawai baru tiada
akaun bank

B.D

Bank Deraf

Bayaran ke Luar 
Negara/ Agensi 
Kerajaan Dalam 

negara



AUKU & 
AAK

• AKTA UNIVERSITI KOLEJ 
UNIVERSITI 

• AKTA ACARA KEWANGAN 1957
01

AP 
PPP 

• ARAHAN PERBENDAHARAAN
• PEKELILING PERBENDAHARAAN 

MALAYSIA
02

PA PERINTAH AM BAB A-G03

PKP & SPK 
UPM

PERATURAN KEWANGAN &  
PERAKAUNAN UPM 04

PERSEKITARAN PERATURAN KEWANGAN 



AP

PERBELANJAAN DARURAT

SEGERA untuk 
kepetingan awam & 
TIADA Peruntukan –
bayaran melalui 
Pendahuluan Diri 
Pegawai

AP 55

PEMBAYARAN DGN KEBENARAN 
KHAS

Perbelanjaan yang 
tidak ditanggungkan 
perlu mendapat 
kebenaran khas untuk 
bayaran tahun semasa.

AP58

PEMBAYARAN SUCI HATI

Bayaran 
bekalan/perkhidmatan 
yang dibekalkan dengan 
Suci Hati tidak boleh 
ditahan

AP59

TGGJWB PERBELANJAAN 
TIDAK DILULUSKAN

Pegawai yang arahkan 
perbelanjaan tanpa 

kelulusan kuasa  akan 
diperttangungjawab 

sendiri 

AP92 
(b)

TEMPOH BAYARAN BIL 

Bayaran dalam 
tempoh 14 hari dari 

tarikh dokumen 
lengkap

AP103

TUNTUTAN

Tuntutan Perjalanan 
dikemukakan sebelum 
10hb bulan berikutnya

AP100
(a)

PERATURAN ARAHAN BAYARAN 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1zCFja_KEFU7b6BOKMO_flrC16z5YxiCBRpsdtVg2AuE/copy


PASTIKAN

!! Tarikh 

Terima

pada DO

BAYARAN DALAM TEMPOH 14 HARI

PTJ

Pengesahan dalam tempoh
5 hari bermula dari proses 
terimaan/ disempurnakan

sehingga kelulusan
pengesahan terimaan dan 

kelulusan bayaran

01

PEJ. 
BURSAR

Proses bayaran
dalam tempoh
7 hari setelah

Dokumen Lengkap
diterima dari PTJ

02

PEMBEKAL

Menerima Bayaran
Proses EFT 2 hari

03

PROSES BAYARAN PO & TPO



• Pembelian aset/
inventori

• Arak/bahan terlarang

• Bayaran emolumen

• Barang yang ada Kontrak

Kerajaan

• Kelulusan perjalanan
• Kelulusan peruntukan 

(Akaun Amanah/ 
Penyelidikan)

PENDAHULUAN/TUNTUTAN PELARASAN

PENDAHULUAN 

DIRI

Hotel 

Elaun Makan

• Dalam Negara 

80%

• Luar Negara 

90%

PENDAHULUAN 

PELBAGAI

• Perbelanjaan

hangus kerja

lapangan

• Perbelanjaan

runcit yang 

memerlukan

pembelian tunai

PENDAHULUAN: Pinjaman wang bagi sesuatu aktiviti yang terancang di Universiti

SYARAT:
• Staf Tetap Maksimum 3x Gaji Bersih

• Pendahuluan Sebelum Telah Diselaras

• Tempoh Pendahuluan 30 hari sahaja

PELARASAN 

MELALUI 

TUNTUTAN 

Sebelum 10hb 

Bulan Berikutnya



TATACARA BAYARAN SEWAKTU PKP/LOCKDOWN

Pembayaran 
kepada 

Pembekal

Tuntutan

Staf
eClaims & OT Perolehan Yang 

Sangat Diperlukan

Permohonan 
Pembelian

Bayaran 
melalui TT

Upahan

PSH/MyStep/ 
RA/SGRA 

Enumerator 
/Pensyarah 
Sambilan

Pengesahan/
Kelulusan 
Dokumen 
Kewangan 

secara eMEL

Garis Panduan Pembayaran Sepanjang Tempoh Perintah Kawalan Pergerakan (Semakan Semula)

Dokumen

Asal Rekod & 

Simpanan

PTJ



CABARAN DALAM PENGURUSAN BAYARAN

PO
PO tertunggak tanpa
Bayaran melebihi had 
tempoh

TPO

• Kelulusan Borang PK7 
selepas perkhidmatan

• Program tiada kelulusan 
untuk membolehkan 
bayaran dibuat

UMUM

Pembekal tidak alert ID 
telah tamat dan bayaran 
tidak boleh dibuat

Surat Lantikan

Ditandatangani oleh 
Pegawai yang tidak 

diberikuasa

Tempoh Lantikan

Tempoh bagi bayaran 
enumerator/ penunjuk ajar 

melebihi tempoh lantikan

Tempoh/Jenis Tuntutan

• Tuntutan pembelian aset
• Penyelenggaraan alat /aset tidak 

didaftarkan atas nama UPM
• Tempoh tuntutan melangkau tahun

PEMBEKAL
Isu UMUM yang dihadapi dalam 

Proses Bayaran

STAF/BUKAN 
STAF



TAHUN PO 
DIKELUARKAN

MENGURUS
PENYELIDIKAN/AKAUN 

AMANAH/ PEMBANGUNAN

BIL RM BIL RM

Sebelum Tahun 2020
102 518,941.08 590 15,561,517.23 

Tahun 2020
73 925,092.55 867 21,788,183.06 

JUMLAH 175 1,444,033.63 1,457 37,349,700.29 

CABARAN DALAM PENGURUSAN BAYARAN (PO TERTUNGGAK)

PERLU DISELESAIKAN UNTUK BAYARAN ATAU MAKLUMBALAS PEMBATALAN

SEBELUM 30 JUN 2021 



Earth
Earth is the only planet 
that harbors life

TERIMA 
KASIH


