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	KERTAS UNTUK KELULUSAN PINDAHAN TANGGUNGJAWAB PROSES PENGURUSAN TABUNG AMANAH DARIPADA BAHAGIAN PENGURUSAN OPERASI BERPUSAT (BPOB) /SEKSYEN KEWANGAN KEPADA SEKSYEN PENGURUSAN AKAUN AMANAH PEJABAT BURSAR – KERTAS MP BIL 3/2019 (02)

Mesyuarat;

(a) telah meneliti dan mempertimbangkan Kertas untuk Kelulusan Pindahan Tanggungjawab Proses Pengurusan Tabung Amanah daripada Bahagian Pengurusan Operasi Berpusat (Bpob) /Seksyen Kewangan kepada Seksyen Pengurusan Akaun Amanah Pejabat Bursar dan bersetuju untuk meluluskan dengan melakukan proses penyerahan dokumen secara teratur dan direkodkan.

Tindakan : Seksyen Kewangan (BPOB)/ 

 Ketua Seksyen Pengurusan Akaun Amanah
(b) mengambil maklum bahawa pihak yang terlibat di dalam pengurusan akaun amanah universiti sebelum ini adalah seperti di bawah;

Bil

Proses

Tanggungajwab

1.

Semakan borang permohonan pembukaan Akaun Amanah daripada pemohon/PTJ

BPOB/Seksyen Kewangan
2.

Perakuan permohonan pembukaan akaun amanah
Jawatankuasa Permohonan Pembukaan  Akaun Amanah

3.

Kelulusan pembukaan akaun amanah
Bursar

4.

Borang Permohonan Pembukaan Akaun Amanah yang telah diluluskan.

BPOB/Seksyen Kewangan
5.

Pengendalian Aktiviti Akaun Amanah
Jawatankuasa Pemegang Amanah

6.

Pemantauan Akaun Amanah
 Seksyen Pengurusan Akaun Amanah

(c) mengambil maklum justifikasi pindahan tanggungjawab pengurusan akaun amanah daripada BPOB ke Seksyen Akaun Amanah adalah;

(i) Bahagian Kewangan Perakaunan mempunyai seorang pegawai yang akan mengetuai Seksyen Pengurusan Akaun Amanah untuk memberi fokus kepada penambahbaikkan kelemahan dan ketidakpatuhan proses pengurusan akaun amanah sedia ada terutamanya aspek pemantauan yang telah digariskan di dalam tatacara pengurusan akaun amanah oleh perbendaharaan;

(ii) BPOB/Seksyen Kewangan dapat memberi fokus kepada penambahbaikan proses pembayaran daripada 14 hari kepada 7 hari; dan

(iii) Proses pengurusan akaun amanah Universiti menjadi lebih teratur.
(d) mengambil maklum proses yang akan dipindahkan kepada Seksyen Pengurusan Akaun Amanah adalah;

(i) semakan borang permohonan pembukaan Akaun Amanah daripada pemohon/PTJ terus kepada Seksyen Akaun Amanah;

(ii) borang permohonan pembukaan akaun amanah yang telah diluluskan akan disimpan di Seksyen Pengurusan Akaun Amanah dan pemohon/PTJ; dan

(iii) mencetak laporan akaun amanah siri 60000 melalui sistem Kewangan Universiti mengikut keperluan atau permintaan pemohon/PTJ.

(e) mengambil perhatian tentang tanggungjawab Seksyen Pengurusan Akaun Amanah adalah seperti berikut;

          Permohonan Pembukaan Akaun Amanah Baharu
(i) Memastikan borang permohonan pembukaan akaun amanah baharu yang diterima daripada pemohon/PTJ adalah lengkap beserta dokumen sokongan;

(ii) Memastikan kategori akaun amanah adalah betul;

(iii) Menandatangani borang akaun amanah tersebut.
Permohonan Pindaan Maklumat Surat Ikatan Amanah

(i) Memastikan pindaan maklumat adalah untuk perkara yang  dibenarkan iaitu pelanjutan tempoh, pertukaran ahli Jawatankuasa Pemegang Amanah dan tambahan tujuan;

(ii) Menyemak baki peruntukan;

(iii) Surat diterima beserta dokumen sokongan adalah lengkap dan ditandatangan oleh pemegang amanah.

Jawatankuasa Pembukaan Akaun Amanah Baharu

(i) Memastikan Jawatankuasa Pembukaan Akaun Amanah bermesyuarat sekurang-kurangnya enam (6) kali setahun;
(ii) Setiausaha mesyuarat Jawatankuasa Pembukaan Akaun Amanah;
(iii) Menyediakan ringkasan permohonan pembukaan akaun amanah baharu dan juga permohonan pindaan maklumat di dalam surat ikatan amanah;
(iv) Menyediakan minit mesyuarat Jawatankuasa Pembukaan Akaun Amanah;
(v) Memastikan keputusan permohonan dan petikan minit mesyuarat diedarkan kepada pemohon/PTJ mengikut tempoh yang ditetapkan;
(vi) Memastikan surat ikatan amanah yang telah ditandatangani difailkan secara teratur;
(vii) Memastikan Buku Daftar Kelulusan Permohonan Akaun Amanah dikemaskini.
Aktiviti Harian/Bulanan/Sukuan/Tahunan Pengurusan Akaun   Amanah

(i) Memastikan maklumat akaun amanah di dalam sistem kewangan UPM sentiasa dikemaskini selaras dengan surat ikatan amanah;
(ii) Memastikan pengwujudan kod kombinasi projek baharu/pindaan kombinasi projek dan di PTJ adalah betul;
(iii) Memastikan penyata pendapatan dan perbelanjaan Akaun Amanah dikemukakan kepada pemohon/PTJ setiap suku tahun bagi tujuan pengesahan baki akaun amanah;
(iv) Memastikan Jawatankuasa Pemegang Amanah bermesyuarat sekurang-kurangnya dua (2) kali setahun;
(v) Memastikan laporan akaun amanah disedia dan dicetak mengikut keperluan dan permintaan PTJ;
(vi) Memantau akaun amanah yang tidak aktif dan tamat tempoh;
(vii) Memantau dan mengambil tindakan ke atas akaun amanah berbaki debit;
(viii) Menyemak dan memastikan penyata penyesuaian akaun amanah disediakan setiap bulan untuk memastikan GL/PC adalah seimbang;
(ix) Menyemak dan memastikan penyata geran tertunda akaun amanah dan akaun penyelidikan (63000) disediakan setiap tahun bagi tujuan penutupan akaun akhir tahun dan pengauditan;
(x) Memastikan proses potongan caj 15% overhed ke atas akaun amanah kursus/seminar/konferensi (64000) dilaksanakan setiap bulan;
(xi) Memastikan proses potongan 5% caj perkhidmatan bagi akaun amanah penyelidikan (63000) dillaksanakan setiap bulan;
(xii) Memastikan penyata JINM disediakan setiap suku tahun untuk keperluan mesyuarat Pejabat TNC JINM;
(xiii) Memastikan penyata penyelidikan (63000) disediakan setiap bulan untuk keperluan mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan universiti;
(xiv) Memastikan penyata sokongan akaun amanah untuk mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA) disediakan setiap suku tahun;
(xv) Memberi khidmat nasihat kepada PTJ berkenaan pengurusan Akaun Amanah;
(xvi) Memastikan laporan akaun amanah disediakan untuk keperluan SETARA, MyRA dan KPI Universiti.
Tindakan : Ketua Seksyen Pengurusan Akaun Amanah

Makluman : Semua


