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	PEJABAT  BURSAR
Kod Dokumen: DF044/BYR

	
	SURAT PERINGATAN PELARASAN WANG PENDAHULUAN




No. Rujukan : 

Tarikh
 : 

(Nama/alamat pegawai yang
Mengambil pendahuluan)

Tuan/Puan

SURAT PERINGATAN PELARASAN WANG PENDAHULUAN 

Dengan hormatnya dimaklumkan sehingga kini, pihak kami masih belum menerima sebarang dokumen daripada pihak tuan/puan untuk tujuan pelarasan pendahuluan. 

2.
Berikut adalah butir-butir pendahuluan yang telah diambil:-

Nombor Baucar 
: 

Tarikh Baucar 

: 

Jumlah (RM) 

: 

No. Akaun/ Pusat Kos 
:  

Tarikh Pelarasan
:

3.
Sehubungan dengan itu, kami memohon jasa baik pihak tuan/puan untuk menghantar dokumen yang diperlukan sebelum atau pada ________________. 

* pihak kami akan membuat potongan gaji pada bulan berikutnya secara automatik jika tidak menerima dokumen pada tarikh yang dinyatakan.
4.
Kerjasama dan perhatian dari tuan/puan amat kami hargai.

Sekian terima kasih.

Yang menjalankan amanah,

(Nama Pegawai)

(Jawatan Pegawai)

b/p Bursar
Universiti Putra Malaysia
Tarikh Kemaskini:20 Disember 2019


