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MANUAL PENYEDIAAN LAPORAN DARIPADA MODUL CASH BOOK 

 
Tujuan  : Manual ini bertujuan untuk menerangkan tatacara menyediakan laporan daripada modul Cash Book 

yang merangkumi: 
  

I. Penyata Penyesuaian Bank (Bank Reconciliation Report) 
II. DayBook Report 

 
I. PENYATA PENYESUAIAN BANK (BANK RECONCILIATION REPORT) 

 
1. Masuk Century Financials 8.2.  Klik Financial, Cash Book, Report, Bank Reconciliation. Rujuk skrin 1. 
 

 
Skrin 1 

 



2. Skrin seperti di skrin 2 akan terpapar. 
 

 
Skrin 2 

 
3. Rujuk skrin 2. Masukkan butiran di dalam setiap ruangan yang ada mengikut langkah berikut: 

 

a) Bank  : Klik . Pilih kod bank yang diperlukan. Contoh A11101. Tekan Tab. 
b) Start Date : Masukkan tarikh mula yang diperlukan. Contoh: 010117 
c) End Date  : Masukkan tarikh akhir yang diperlukan. Contoh: 280217. Tekan Enter. 

 
4. Pilih versi laporan yang diingini. Rujuk skrin 3. 
 

 
Skrin 3 



5. Report akan keluar seperti di Skrin 4. 
 

 
Skrin 4 

 

6. Untuk mencetak report, klik pada gambar . 

7. Untuk memuat turun report, klik pada gambar . Simpan report di dalam komputer atau pendrive. 
 

 
II. DAYBOOK REPORT 

 
Laporan ini menunjukkan transaksi yang terdapat di modul Cash Book.  Laporan ini biasanya digunakan 
semasa menjalankan proses pemadanan item di Cash Book dengan item di General Ledger sekiranya baki 
tunai di Cash Book dengan baki tunai di General Ledger tidak sama. 

 
8. Rujuk skrin 1. Pilih CB Daybook Report. Klik OK. 

 

9. Klik butang . Skrin seperti di skrin 5 akan terpapar. 



 
Skrin 5 

 
10. Rujuk skrin 5.  Masukkan data yang diperlukan di ruangan kosong seperti berikut. Rujuk skrin 6. 

 
❖ Bank Code - taip kod akaun tunai yang dikehendaki. Contoh: A1110. Tekan Tab.. 
❖ Report Year - taip tahun report yang dikehendaki. Contoh: 2018, Tekan Tab. 
❖ From Date - taip tarikh mula report yang dikehendaki. Contoh: 010118. Tekan Tab 
❖ To Date  -  taip tarikh akhir report yang dikehendaki. Contoh: 310118. Tekan OK. 

 

 
Skrin 6 



11. Report akan keluar seperti di skrin 7. 
 

 
Skrin 7 

  
12. Ikut langkah 6 dan 7. 

 


