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PEJABAT BURSAR 

Nombor Dokumen: 
M17/AKN 

MANUAL PENYEDIAAN                                                                        
PENYATA PELABURAN UNIVERSITI 

 
Tujuan:  Manual ini adalah bertujuan untuk menerangkan tatacara penyediaan penyata pelaburan 

yang terdiri daripada : 
 

I. Laporan kedudukan Portfolio Ekuiti 
II. Penyata Perbandingan Prestasi Pelaburan 

 
I. PENYEDIAAN LAPORAN KEDUDUKAN PORTFOLIO EKUITI 

 
1. Berikut adalah senarai Portfolio dibawah pelaburan UPM  yang perlu ada bagi menyediakan 

laporan pelaburan : 
 

 Portfolio  No akaun amanah 

(a) Maybank Asset Management - 6201000 

(b) Amfunds Management Berhad - 6202000 & 8200300 

(c) MIDF Amanah Asset Management Bhd - 6203000 

(d) Hong Leong Asset Management Berhad - 6204000 

(e) RHB Asset Management  Sdn Bhd - 8200200 

(f) CIMB Principal Asset Management Bhd - 8200800 

(g) MAA Takaful Dana Flexi Shariah - 8200900 

(h) BSN Dana Al Ifrah - 8200100 

(i) METEOR - 8200100 

 
2. Dapatkan harga pasaran dan jumlah unit bagi setiap portfolio berikut: 

 
(a) Portfolio (a) – (e) : daripada buku pelaburan daripada bank; 
(b) Portfolio (f) – (e) : daripada pengurus portfolio bank atau laman web 

bank berkenaan; 
(c) Portfolio (i) : daripada rekod sedia ada atau pengesahan daripada 

pihak METEOR.      
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3. Kenalpasti transaksi bagi jualan saham, belian saham, hasil pendapatan/terimaan saham dan 
perbelanjaan saham bagi setiap portfolio. 

4. Sediakan jernal pelarasan. Rujuk Manual Penyediaan Jernal (M09/AKN). 
 

5. Input catatan bergu seperti berikut mengikut jenis transaksi yang telah dikenalpasti seperti di 
langkah 3:- 

 
(a) Transaksi bagi Jualan Saham : 

Dt :  Tunai Pelaburan    **  kenalpasti samaada Jualan Saham 
Dt :   Rugi atas Jualan Saham**    mengalami keuntungan atau kerugian 

Kt :   Kaunter 
Kt :   Untung atas Jualan Saham** 
 

(b) Transaksi bagi Belian Saham : 
Dt :   Kaunter 

Kt :   Tunai Pelaburan 
 

(c) Transaksi bagi Hasil/Terimaan Saham : 
Dt :   Tunai Pelaburan 

Kt :    Dividen/Faedah/pendapatan Lain 
 

Transaksi bagi Belanja Saham : 
Dt :   Belanja Perkhidmatan Pengurusan/Belanja Perkhidmatan Perundangan/Belanja Lain 

Kt :    Tunai Pelaburan 
 

6. Kemaskini data setiap kaunter di dalam Laporan Kedudukan Portfolio Ekuiti mengikut kolum-
kolum seperti di dalam skrin 1 dengan menggunakan data di bahagian ‘Portfolio Valuation Report’ 
di buku pelaburan. Rujuk skrin 2. 
 

 
Skrin 1 
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Skrin 2 

 
7. Cetak dua (2) salinan penyata dan dapatkan tandatangan pegawai penyedia, penyemak dan 

pengesah beserta tarikh. 
 

8. Bagi penutupan akaun tahunan, sediakan tiga (3) salinan untuk fail seksyen, fail penutupan akaun 
dan fail audit. 

 
II. PENYEDIAAN PENYATA PERBANDINGAN PRESTASI PELABURAN 
 
9.Sediakan Penyata Perbandingan Prestasi Pelaburan dengan menginput maklumat harga pasaran 

saham menggunakan data dari Portfolio Summary(*) pada buku pelaburan. Contoh: data daripada 
portfolio RHB Asset Management Sdn Bhd diambil daripada data pada kolum Market to Market 
Valuation(*). Rujuk contoh di skrin 3. 

 
(*) Terma yang digunakan bagi item ini adalah berbeza mengikut portfolio masing-masing. 

 

 
Skrin 3 
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10.Rujuk skrin 4. Cetak penyata setiap bulan atau setiap kali diperlukan. 
 

 
Skrin 4 

 


