
 

SEKSYEN PENJANAAN PENDAPATAN  
PEJABAT BURSAR 

SENARAI SEMAK DOKUMEN SOKONGAN LANTIKAN TERUS SYARIKAT 
BAGI AKTIVITI PENJANAAN PENDAPATAN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Dokumen Sokongan Lantikan Terus Bagi Penyewaan Ruang Sedia Ada 
Dengan Menggunakan Kadar Sedia Ada (contoh sewaan ruang kedai runcit) 

 

BIL PERKARA 

PTJ 
Tandakan  
(/) jika ada 

(X) jika tiada 

SEMAKAN  
Pej. Bursar 
(/) jika ada 

(X) jika tiada  

1.  Surat permohonan dari syarikat bagi menjalankan 
aktiviti penjanaan pendapatan di PTJ 

  

2.  Profil syarikat    

3.  Proposal Syarikat   

4.  Sijil pendaftaran syarikat    

5.  Surat permohonan PTJ ke Seksyen Penjanaan 
Pendapatan bagi menjalankan aktiviti penjanaan 
pendapatan di PTJ 

  

6. Minit kelulusan permohonan khidmat 
pembangunan (epkp) 
(Bagi mendapatkan minit kelulusan epkp, PTJ perlu 
membuat permohonan lawatan tapak melalui 
sistem epkp. Wakil yang perlu hadir ialah  PPPA, 
syarikat, PTJ dan Pejabat Bursar, PUU (jika perlu)) 
 

  

7. Kertas kerja kelulusan pihak berkuasa universiti   

8. Minit kelulusan pihak berkuasa Universiti   

Nota : 
Surat lantikan akan dikeluarkan mengikut kuasa melantik /Pengeluaran Surat Tawaran 
Perkhidmatan yang ditetapkan. Rujuk garis panduan Pelaksanaan Aktiviti Penjanaan 
Pendapatan 



 

SEKSYEN PENJANAAN PENDAPATAN  
PEJABAT BURSAR 

SENARAI SEMAK DOKUMEN SOKONGAN LANTIKAN TERUS SYARIKAT 
BAGI AKTIVITI PENJANAAN PENDAPATAN  

 

 

2. Lantikan Terus Bagi  Penyewaan Ruang Guna Sama, Caj perkhidmatan Makmal 
Dengan Menggunakan Kadar Sedia Ada   

 (contoh sewa dewan besar, caj perkhidmatan makmal ) 
 

BIL PERKARA 

PTJ 
Tandakan  
(/) jika ada 

(X) jika tiada 

1.  Surat permohonan / borang tempahan/ dokumen sokongan yang 
berkaitan 

 

2.  Arahan pengeluaran invois kepada Seksyen Pengurusan Kawalan 
Kredit 

 

Nota : 
Surat lantikan akan dikeluarkan mengikut kuasa melantik /Pengeluaran Surat Tawaran 
Perkhidmatan yang ditetapkan. Rujuk garis panduan Pelaksanaan Aktiviti Penjanaan 
Pendapatan. 


