
 

SEKSYEN PENJANAAN PENDAPATAN  
PEJABAT BURSAR 

SENARAI SEMAK PENYEDIAAN KERTAS KE JAWATANKUASA 
PENGURUSAN UNIVERSITI / JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN  

 

 

 

BIL PERKARA JPU / JKTK 

1.  Menggunakan contoh Template JPU/JKTK  

2.  Ruang “Kertas JKTK Bil…/…/Tahun (Lampiran 1)” dikosongkan  

3.  Isi Kandungan : (Lampiran 1)  

 1 Tujuan  

 2 Latar Belakang  

 3 Objektif dan Justifikasi Mewujudkan Caj Perkhidmatan/ Kemudahan/ 
Harga Produk 

 

 4* Cadangan Kadar Perkhidmatan/ Kemudahan/ HargaProduk  

 5 Pelan Penjanaan untuk tempoh sekurang - kurangnya 3 tahun  

 6 Implikasi Sumber dan Kewangan (perlu menunjukkan pengiraan kos 
seperti contoh template Lampiran 2) 

 

 7 Membuat kajian pasaran dan perbandingan harga / kadar termasuk 
semakan dengan kadar sediaada yang telah diluluskan oleh JKTK, kadar 
swasta dan kadar kerajaan 

 

 8 Lain-lain maklumat yang berkaitan (jikaada)  

 9 Perakuan pihak berkuasa yang berkenaan (bagi kertas JKTK sahaja)  

 10 Syor untuk kelulusan dan penurunan kuasa kepada PTJ untuk 
menetapkan harga mengikut julat 

 

4.  Memasukkan nama, no telefon dan tempat pegawai yang menguruskan kadar 
caj berkenaan 

 

   

*Pihak PTJ perlu memastikan sebarang cadangan caj perlu mengambilkira 
perkara seperti berikut: 

 

(a)  Cadangan kadar tidak termasuk GST  

(b)  Kadar Mengikut Kategori A, B & C :   

   Kategori A = Kakitangan Universiti/ Pelajar/ Persatuan UPM/ Anak 
Syarikat UPM 

 

   Kategori B = Kerajaan/ Badan Berkanun/ Agensi Kerajaan  

   Kategori C = Badan Perniagaan Kerajaan/ Swasta/ Persendirian/ 
Koperasi/ Orang awam 

 

(c)  Margin Keuntungan seperti berikut :  

   Kadar A = minimum 0%  

   Kadar B = minimum 5%  

   Kadar C = minimum 10%  

(d)  Meletakkan kadar caj perkhidmatan/ kemudahan/ produk dalam bentuk julat 
harga 

 


