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1.0 PROSES TERPERINCI PEMBELIAN MELALUI PESANAN BELIAN, PEJABAT BURSAR

1.0 Mula

A
4 Sekiranya tiada 3 sebutharga,
1.1 Kenalpasti keperluan pembelian dan dapatkan 3 } mohon jelaskan keperluan
sebutharga daripada pembekal permohonan dengan terperinci.

A 4
1.2 Pemohon menginput maklumat pembelian di Bagi Akaun Amanah, Pemegang
dalam sistem e-RO Amanah adalah pemohon

l

1.3 Cetak dan hantar dokumen lengkap berserta
tandatangan di ruangan PEMOHON kepada PTK di
Seksyen Pentadbiran untuk semakan dokumen dan

peruntukan kewangan

1.4 PTK akan mendapatkan Pengesahan daripada
Ketua Seksyen Pentadbiran dan Kelulusan daripada
Timbalan Bendahari Kanan pada e-RO
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1.5 Jika pembelian telah diluluskan, PTK akan
mengemaskini maklumat PR di dalam sistem saga
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1.6 Dokumen lengkap dihantar ke Seksyen Kewangan
dan Kemudahan Staf untuk proses pesanan belian

1.7 Tamat




