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1.0 PROSES PENGURUSAN LANTIKAN PELAJAR DI BAWAH PROGRAM RAKAN BAKTI PUTRA DI 
PEJABAT BURSAR 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.3 Kenalpasti jenis perkhidmatan untuk penetapan 
kadar bayaran (daripada RM 4 hingga RM 10 sejam) 

1.0 Mula 

1.1 Kenalpasti keperluan pelajar di Bahagian / Seksyen 

1.2 Emel permohonan berserta maklumat lengkap 
pelajar dan senarai tugas kepada Ketua Seksyen 

Penjanaan dan Ketua Seksyen Pentadbiran 

1.4 Surat tawaran akan disediakan oleh Seksyen 
Pentadbiran 

1.5 Dapatkan kelulusan dan tandatangan Bursar 

1.6 Sampaikan surat tawaran yang telah lengkap 
kepada pelajar 

1.7 Pelajar melapor diri di Seksyen Pentadbiran dan 
Bahagian/Seksyen yang memohon 

1.8 Pelajar perlu melengkapkan borang  tuntutan 
SOK/KEW/BR034/BYR berserta lampiran dokumen 

sokongan pada setiap awal bulan berikutnya 

1.9 Dapatkan pengesahan Pegawai Penyelia di 
BAHAGIAN I dan pada setiap dokumen sokongan serta 

pengesahan hutang pelajar di Seksyen Kewangan 
Pelajar pada BAHAGIAN III 

2.0 Pelajar hantar dokumen tuntutan yang lengkap ke 
Seksyen Pentadbiran untuk dilengkapkan di 

BAHAGIAN II, direkod dan dimajukan ke Seksyen 
Kewangan Staf untuk proses pembayaran 

2.1 Tamat 


