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1.0 PROSES TERPERINCI TUNTUTAN BAYARAN KERJA LEBIH MASA, PEJABAT BURSAR 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Surat Arahan Kerja Lebih Masa telah  
        mendapatkan kelulusan Penyelia /  

Ketua Bahagian 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 Pemohon menghantar borang tuntutan (berserta 
salinan rekod kehadiran dan surat arahan kerja lebih 
masa) untuk kelulusan Ketua Seksyen Pentadbiran di 

BAHAGIAN III 

1.0 Mula 

1.1 Lengkapkan borang tuntutan bayaran kerja lebih 
masa (SOK/KEW/BR021/BYR)  

1.2 Dapatkan tandatangan Pegawai Bahagian / 
Seksyen di BAHAGIAN II  

1.4 Dokumen lengkap dihantar ke Seksyen Kewangan 
dan Kemudahan Staf untuk proses pembayaran 

1.5 Tamat 


