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TAKLIMAT PEKELILING PEJABAT BURSAR BIL 6 TAHUN 2022
TUNTUTAN BAYARAN BALIK (PELBAGAI)

18 JANUARI 2023
DEWAN  AUDITORIUM FAKULTI PERUBATAN VETERINAR
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3PEKELILING BURSAR BIL. 6 TAHUN 2022
POLISI TUNTUTAN BAYARAN BALIK (PELBAGAI)

TUJUAN 
&

LATAR BELAKANG

PERATURAN 
AM

PERATURAN 
KEWANGAN

LAIN

https://bursar.upm.edu.my/upload/do
kumen/20221227111446PEKELILING_
BURSAR_BIL_6_TAHUN_2022__POLISI
_TUNTUTAN_BAYARAN_BALIK_(PELBA
GAI).pdf

KAEDAH 
PELAKSANAAN

(SYARAT-SYARAT)
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LATARBELAKANG

TUJUAN

PENAMBAHBAIKAN
PERATURAN
SEDIA ADA

MELIHAT DARI 
PELBAGAI ASPEK
DAN PERATURAN

• PERUNTUKAN
• PENYELIDIKAN 

(TIMELINE)

BUKU PERATURAN 
KEWANGAN (14/09/2002)
<RM1000 dalam tempoh 2 

bulan

PEKELILING BURSAR BIL. 6 TAHUN 2022
POLISI TUNTUTAN BAYARAN BALIK (PELBAGAI)
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ISU AUDIT TERTUNGGAK

➢ 1 Tuntutan: <RM5,000  shj
tertakluk kepada

*** PERAKUAN BURSAR  
*** KELULUSAN NC.

ALATAN ICT/APLIKASI ATAS TALIAN

BELIAN/SHOPPING (RESIT)

SILING 1 BORANG TUNTUTAN PELBAGAI

➢1 Tuntutan < RM10,000 
➢ GERAN PENYELIDIKAN: < RM20,000 

dibenarkan
SEKALI SETAHUN shj ->>>  tertakluk

PERAKUAN BURSAR  
KELULUSAN NC

PB 6/2022: KAEDAH PELAKSANAAN & PERATURAN 

MAX/CLAIM
RM10,000

SHJ

*** PENYELIDIKAN SHJ ->>>> 
Tertakluk kepada :

✓ Penuhi Spesifikasi Minima
✓ Kelulusan IDEC/JKICT telah

diperolehi.

➢ Secara Terus ( kedai/pasaraya)
➢ Online (Genuine & Reliable)  -

Shoppee/Lazada/Amazon/Lelong/Mudah ->>>>>>

*** PASTIKAN PEMBELIAN TIDAK MERUGIKAN 
UNIVERSITI

➢ ASET/INVENTORI – PENYELIDIKAN shj
tertakluk kepada ->>>>>>

✓ GP Aset Penyelidikan oleh RMC dipatuhi
✓ GP/Tatacara Pengurusan Aset/Inventori Universiti

dipatuhi.



6PB 6/2022: KAEDAH PELAKSANAAN & PERATURAN 

Para 6: Pemantauan
Pengurusan Kewangan
di PTJ

->>> TIADA ISU AUDIT 
TERTUNGGAK

->>> SILING (max) 
RM5,000 
Perakuan Bursar
Kelulusan NC
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SYARAT 
& 

PANDUAN

TUNTUT DALAM TEMPOH 
3 BULAN SHJ.  PENGECUALIAN

AKHIR TAHUN
TEMPOH PROJEK TAMAT??

DIPROSES KECUALI KELULUSAN 
PENAJA/PEMEGANG AMANAH (KHAS)

PEMBELIAN SEGERA SHJ.

PENDAHULUAN PELBAGAI

BAYARAN ENUMERATOR
@UPAHAN INDIVIDU

MENJIMATKAN PERBELANJAAN
& PERUNTUKAN

PB 6/2022: KAEDAH PELAKSANAAN & PERATURAN 

MELIBATKAN KERJA LAPANGAN

TIDAK PRAKTIKAL
MENGGUNAKAN PO

BEKALAN/PERKHIDMATAN/ 
ASET ADA DALAM CADANGAN 
PENYELIDIKAN (SIRI-J)

DALAM TEMPOH 
PROJEK 

BAKI MENCUKUPI
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SYARAT & PERATURAN DIPATUHI

TUNTUTAN DALAM TEMPOH 3 BULAN

➢DARI TARIKH PEMBELIAN (RESIT)

PB 6/2022: PERATURAN AM 
(PERANAN PTJ & KPTJ) 

PERUNTUKAN MENCUKUPI

LEBIH TEMPOH?? ->>>>> KELULUSAN KHAS

✓ MENGURUS – KPTJ

✓ PENYELIDIKAN – TNCPI/ PENGARAH RMC

✓ AMANAH – PEMEGANG AMANAH

TUNTUTAN LENGKAP DIKEMUKAKAN SELEWATNYA

10HB BULAN BERIKUTNYA



9PB 6/2022: PERATURAN AM  

➢ http://www.pendaftar.upm.edu.
my/integriti/integriti_akademik/
garis_panduan_integriti_akadem
ik_ipt_malaysia-4346

➢ http://www.pendaftar.upm.edu.
my/upload/dokumen/PJNCA1_G
aris_Panduan_Integriti_Akademi
k_(IPT)_Malaysia.pdf

http://www.pendaftar.upm.edu.my/integriti/integriti_akademik/garis_panduan_integriti_akademik_ipt_malaysia-4346


10COMPUTER TECHNOLOGY INFOGRAPHIC
WRITE  YOUR SUBT ITLE  HERE

SYARAT DAN PERATURAN 
✓Semua Syarat & Peraturan

Para 5 hingga10 dipatuhi
✓Pelaksanaan Had (Amaun) 

Tuntutan dipatuhi

TARIKH DOKUMEN DITERIMA 10HB
✓Selewatnya 10hb Bulan

Berikutnya
✓AFTER??  PROSES BULAN 

BERIKUTNYA

PB 6/2022: PERATURAN AM 
(PERANAN PEJABAT BURSAR) 

➢ DOKUMEN LENGKAP SAHAJA
➢ CAJ KOD AKAUN YANG TEPAT

•Arak/bahan terlarang
•Bayaran emolumen
•Barang yang ada Kontrak Kerajaan



11DATA SECURITY INFOGRAPHIC
WRITE  YOUR SUBT ITLE  HERE

SOFTWARE SUBSCRIPTION 
P27807

ASET TIDAK KETARA
A37100 – HAK CIPTA
A37200 – REKA BENTUK
A37300 – CAP DAGANGAN
A37400 – PATEN
A37500 – VARIETI TUMBUHAN
A37600 – REKABENTUK 

SUSUNATUR
A37700- PERBAHARUAN UTILITI
A37800 – PERISIAN
A37900 – SISTEM APLIKASI 

PB 6/2022: PERATURAN AM 
(PERANAN PEJABAT BURSAR) 

ASET  KETARA
A35200 – Elektronik
A35300 - Elektrik
A35400- Penyiaran & Perhubungan
A35500 – Lengkapan Fotografi, Perubatan & Muzik
A35600- Lengkapan Pertahanan
A35700- Air & Elektrik
A35800- Lengkapan Keselamatan, Kebersihan & Kesihatan
A35900- Alat Penyelidikan



12KATEGORI TUNTUTAN

BUKAN

TUNTUTAN 

PELBAGAI

PERUBATAN

PERGIGIAN

PELARASAN

KAD

KORPORAT

PERJALANAN

(PELBAGAI)

PELARASAN

PENDAHULUAN
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PERATURAN KEWANGAN LAIN
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MESYUARAT BERSAMA PTJ LUAR/ PIHAK LUAR UPM

MESYUARAT/AKTIVITI DALAMAN  BERKALA

TUNTUTAN (KERAIAN RASMI) PB 7/2021 

✓ KURANG 6 JAM  (RINGAN ): PENGERUSI 
MESYUARAT

***PENGERUSI LPU: RM12
** BURSAR/AHLI LPU/JPU : RM8
* KB/PK : RM6

MESYUARAT DALAMAN
(BAHAGIAN/SEKSYEN)

✓ Mesyuarat Pengurusan PTJ 
✓ Mesyuarat Semakan Prestasi (ISO)
✓ Audit Dalam ISO
✓ DLL

✓ Elaun Keraian

Mesyuarat:
-Keahlian
-Agenda
-Minit

PENGERUSI (AHLI PENGURUSAN PTJ;
< 6 JAM = RINGAN = RM6-8
> 6 JAM = TGHARI =  RM15-20
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BENGKEL/SEMINAR/YURAN (PENJANAAN)

TUNTUTAN (KERAIAN RASMI) PB 7/2021 

LATIHAN

✓ Kadar keraian telah termasuk di dalam pengiraan

perbelanjaan program dengan syarat tiada lebihan

perbelanjaan berlaku

✓ < 3 jam Latihan : RM6 (PG/PETANG)

✓ < 6 jam Latihan : RM15 (TENGAHARI)

TETAMU LUAR NEGARA (UNIVERSITI) 
✓ LUAR KAMPUS : RM150

✓ DALAM KAMPUS: Tengahari RM15

Malam RM65
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L’APPRENTI (MENYOKONG PENJANAAN UNIVERSITI)

TUNTUTAN (KERAIAN RASMI) PB 7/2021 



17KAEDAH PEROLEHAN MELALUI KONTRAK PANEL

PEMBELIAN 
TERUS 

DENGAN 
SYARIKAT

ppp.treasury.gov.my
PK 2.1

LAMPIRAN 2.0

SUMBER: https://bursar.upm.edu.my/upload/dokumen/20200315151822Taklimat_Perolehan_BBP_&_Kaedah_Perolehan.pdf
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KAEDAH PEROLEHAN MELALUI KONTRAK PUSAT

ppp.treasury.gov.my
PK 2.1

LAMPIRAN 2.1
MS 239

SUMBER: https://bursar.upm.edu.my/upload/dokumen/20200315151822Taklimat_Perolehan_BBP_&_Kaedah_Perolehan.pdf
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SENARAI PEROLEHAN PK 7

PK7.1: Penganjuran Majlis/Acara 
rasmi dan Jamuan Rasmi Kerajaan

PK7.14: Perkhidmatan Penyiaran
Pengiklanan Melalui Media

PK7.13: Perolehan Perkhidmatan
Penyelenggaraan/Pembaikan
Penyaman Udara (yang tidak

kompleks)

PK7.12: Perolehan Bekalan Surat 
Khabar/Majalah Tempatan

PK7.11: Perolehan
Bekalan/Penghantaran Buku

Cetakan/Terbitan (Dalam dan Luar
Negara)

PK7.2: Kemudahan Latihan Secara 
Pakej

PK7.3: Penyertaan Latihan (Anjuran 
Agensi Kerajaan/Swasta)

PK7.4: Penginapan, Makanan dan 
Minuman (Anggota Pentadbiran

dan Pegawai Awam *Tugas Rasmi 
dalam Negara sahaja

PK7.5: Perkhidmatan Makanan dan 
Minuman (mesyuarat dalaman)

PK7.6: Perolehan berkaitan ICT dan 
Rangkaian Internet

PK7.7: Perolehan Kenderaan

PK7.8: Perkhidmatan 
Penyelenggaraan dan Pembaikan 

Kenderaan

PK7.10: Percetakan Warta Kerajaan

PK7.9 : Perolehan Bahan Bakar di 
Semenanjung Malaysia

PK7.15: Garis Panduan Secara
Rundingan Terus

PK7.16: Garis Panduan Rundingan
Harga bagi Rundingan Terus

PK7.17: Perolehan Kemudahan
Perubatan Untuk Pegawai Dan 

Pesara Perkhidmatan Awam
Persekutuan (PK7.15)



20

TAMAT
TERIMA KASIH 


