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CARA LOGIN KE SISTEM SPA 

 

1. Klik pada url http://spa.upm.edu.my. Paparan Sistem SPA ada seperti di rajah 

berikut. 

 
 

2. Untuk login pertama kali, sila masukkan ID pengguna Sistem SPA dan kata 

laluan seperti berikut. Seterusnya klik butang Log In. 

 

Username: UPM\no kad pengenalan (tanpa ‘-‘) 

Password: password 

 

3. Untuk mengemaskini kata laluan, klik Forgot Password. 

 

http://spa.upm.edu.my/
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4. Masuk Username dan klik Reset Password. 

 
5. Skrin akan memaparkan paparan emel telah dihantar seperti paparan di atas.  

 

6. Semak emel anda dan ikut arahan untuk klik link yang diterima melalui emel 

seperti paparan.  
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7. Set semula kata laluan anda mengikut kesesuaian dengan menggunakan 

format Alphanumeric (abjad & huruf) dan satu special character. Sekiranya 

telah selesai, skrin berikut akan dipaparkan. Klik semula Sign In untuk masuk 

semula ke Sistem SPA. 
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8. Masuk semula Sistem SPA menggunakan ID Pengguna dan kata laluan anda 

yang baharu yang telah di set semula  

 

 
 

9. Anda boleh menyemak profil dengan klik pada butang Profile. 
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10. Anda boleh menukar tema dengan klik pada butang Theme dan pilih warna 

tema seperti paparan di bawah. 
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11. Klik My Task untuk melihat tugas semasa.  

 
 

12. Apabila untuk mengisi modul Asset Receipt, pastikan aset dan dokumen lain 

untuk semakan penerima seperti pesanan belian, nota penghantaran (DO), 

invois dan lain-lain dokumen berkaitan telah diterima. 

 

13. Rujuk laman web Pejabat Bursar, Manual Kerja Sistem Kewangan Pejabat 

Bursar Tindakan Pusat Tanggungjawab untuk panduan penerimaan dan 

pendaftaran aset melalui Sistem SPA. 

https://bursar.upm.edu.my/muat_turun_dokumen/sistem_kewangan_putra_finance_dan_sistem_sokongan_tindakan_pusat_tanggungjawab-14996
https://bursar.upm.edu.my/muat_turun_dokumen/sistem_kewangan_putra_finance_dan_sistem_sokongan_tindakan_pusat_tanggungjawab-14996

