
1 MANUAL PENGGUNA SISTEM IAMANAH

Login UPMID Sistem Putra Asis di
http://www.asis.upm.edu.my

Klik icon SISTEM IAMANAH
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1 | Klik button BUKA AKAUN untuk
mendaftar pembukaan akaun amanah

2 | Klik tab Maklumat Permohonan untuk
mula mendaftar borang permohonan. Tab

pertama ialah Senarai Semak akan
memaparkan catatan semakan yang diinput

oleh urusetia

3 | Tab Maklumat Permohonan, input borang :
nama Ketua PTJ, jenis akaun, tajuk dan no telefon.

Tekan button Simpan
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4 | Tab Sumber Kewangan, input borang : pilih Sumber
Kewangan dan Kategori Aktiviti. Upload dokumen yang

berkaitan.

5 | Tab Lampiran A, input borang : tujuan akaun,
keahlian, sumber kewangan, tujuan perbelanjaan, tempoh

akaun dan pilih nama saksi. Tekan button Simpan

6 | Tab Lampiran B, input borang : pilih Sumber
Kewangan dan Kategori Aktiviti. Upload dokumen yang

berkaitan. Tekan button Simpan
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7 | Tab Lampiran C, input borang : jika akaun amanah
penyelidikan, perlu isi Lampiran C. Tekan button Simpan.

Tekan button Hantar Permohonan

8 | Tab Lampiran D, input borang : jika akaun amanah
JINM, perlu isi Lampiran D. Tekan button Simpan. Tekan

button Hantar Permohonan

Selepas tekan button Hantar Permohonan
a. Borang tidak boleh dikemaskini
b. Saksi yang dipilih akan menerima emel notifikasi dan perlu login ke dalam sistem
untuk membuat tindakan seterusnya

9 | Borang permohonan akan dipaparkan di senarai.
Untuk melihat status borang, klik icon di column Status

Permohonan
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1 | Klik menu Persetujuan Saksi.

2 | Klik button Persetujuan Saksi.

3 | Tab Lampiran A, pilih setuju atau tidak.
Tekan button Simpan

Jika pilih Setuju dan tekan button Simpan
a. Ketua PTJ pemohon akan menerima emel notifikasi dan perlu login ke dalam sistem
untuk membuat tindakan selanjutnya.

Jika pilih Tidak Setuju
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi
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1 | Klik menu Pengesahan Ketua PTJ

2 | Klik button Pengesahan Ketua PTJ

3 | Pilih Sah, Tidak Sah atau Ditolak.
Tekan button Simpan

Jika pilih Sah dan tekan button Simpan
a. Urusetia RMC/CIRNET/Wazan/Hepa akan menerima emel notifikasi dan perlu login ke
dalam sistem untuk membuat tindakan selanjutnya.

Jika pilih Tidak Sah
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi dan boleh mengemaskini borang
permohonan

Jika pilih Ditolak
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi dan proses permohonan tidak diteruskan.
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1 | Klik menu Semakan Urusetia

2 | Klik icon di column Tindakan

3 | Pilih Sah atau Tidak Sah dan input Catatan.

4 | Tekan button Simpan Senarai Semak. Jika
ada status Tidak Sah, pemohon akan menerima
emel notifikasi dan boleh mengemaskini semula

boranG permohonan

Jika tekan button Hantar ke Ketua PTJ
RMC/CIRNET/WAZAN/HEPA
a. Ketua PTJ terlibat akan menerima emel notifikasi dan perlu
login ke sistem untuk membuat tindakan seterusnya

5 | Jika semua status telah disahkan, tekan
button Hantar ke Ketua PTJ
RMC/CIRNET/WAZAN/HEPA
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1 | Klik menu Pengesahan Akaun Amanah

2| Klik icon di column Pengesahan
HEPA/WAZAN/RMC/CIRNET

3| Pilih Sah atau Tidak Sah , input catatan dan
tekan button Simpan

4| Lampiran C/D : Input dan tekan button Simpan

Jika tekan button Simpan
a. Urusetia Semakan Bursar akan menerima emel notifikasi dan perlu
login ke sistem untuk membuat tindakan seterusnya

b. Pemohon akan menerima emel notifikasi makluman status
permohonan
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1 | Klik menu Semakan Permohonan

2 | Klik icon di column Tindakan

3 | Input Sah / Tidak Sah dan Catatan

4 | Tekan button Simpan Senarai Semak. Jika
ada status Tidak Sah, pemohon akan menerima
emel notifikasi dan boleh mengemaskini semula

borang permohonan

5 | Setelah semua status Sah, tekan
button Hantar ke Pegawai Pengesahan

Jika tekan button Hantar ke Pegawai Pengesahan. Pegawai
pengesahan akan menerima emel notifikasi dan perlu login ke sistem
untuk membuat tindakan seterusnya
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Jika pilih Diperakui
a. Bursar UPM akan menerima emel notifikasi dan perlu login ke
sistem untuk membuat tindakan seterusnya

Jika pilih Tidak Diperakui
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi makluman status
permohonan dan proses tidak diteruskan

Jika pilih Tidak Diperakui (Perlu Pindaan)
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi makluman status
permohonan dan pemohon boleh membuat kemaskini semula

1 | Klik menu Semakan Permohonan

3 | Tab Senarai Semak, tick untuk dibawa ke
mesyuarat. Permohonan ini akan dipaparkan dalam

tab MESYUARAT JPAAU

4 | | Tab Lampiran A, pilih Diperakui, Tidak
Diperakui atau Tidak Diperakui (Perlu Pindaan).

Tekan button Simpan

2 | Klik icon di column Tindakan
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1 | Klik menu Semakan Permohonan

2 | Klik icon di column Tindakan

3 | Pilih Lulus atau Tidak . Tekan button Simpan

Jika pilih Lulus
a Pemohon akan menerima emel notifikasi

Jika pilih Tidak Lulus
a. Pemohon akan menerima emel notifikasi makluman status
permohonan dan proses tidak diteruskan


