2024

SISTEM PENGURUSAN ASET :
PENDAFTARAN ASET (PESANAN BELIAN)

PEJABAT BURSAR
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
TARIKH KEMASKINI: 20/8/2024



PENYEDIAAN ASSET REGISTRATION OLEH PUSAT TANGGUNGJAWAB

Pengenalan

Manual ini disediakan sebagai rujukan kepada pengguna Sistem Pengurusan Aset (SPA) yang
terlibat dalam melaksanakan proses pendaftaran aset. Dalam manual ini juga menyenaraikan
segala aktiviti-aktiviti yang perlu dilakukan berkaitan dengan proses yang ada dalam modul Asset
Registration

2. Dilaksanakan selepas proses Asset Receipt oleh Pegawai Aset.
3. Disediakan dalam 2 keadaan iaitu:-
A) Pembelian aset melalui pesanan belian perlu melaksanakan pengesahan
penerimaan melalui Sistem Pengurusan Aset (SPA) Modul Receipt; atau
B) Kaedah perolehan aset selain melalui pesanan belian seperti di bawah. Sila pastikan
dokumen sokongan dimuat naik bersama semasa permohonan.
A) RECEIPT

Ai) LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI PEGAWAI ASET

1)

2)

KENAL PASTI NOMBOR RUJUKAN ASSET RECEIPT YANG HENDAK DIBUAT ASSET REGISTRATION. CARA
CARIAN NOMBOR RUJUKAN ADALAH SEPERTI BERIKUT:-

a) TEKAN MODUL ASSET RECEIPT.

TEKAN TAB HISTORY

ASSEL VIANAEEITIENL FUT Ld]

;

Pending  Draft | [EEEEY
JUNAIDAA MD ISA Showing 1 to 16 of 185 entries Search:
o Batch D Type Submitted By ‘Submited Date: . Satus

AR000250 Receipt JUNAIDAH MD IS& 1610812024 SUBNITTED

° Receipt JUNAIDAH MD IS& 180712024 APPROVED

AR0002:8 Return JUNAIDAH MD ISA 180712024 APPROVED

ARD00249 Receipt JUNAIDAH MD ISA 180712024 Approve Technical nspector

AR000243 Receipt JUNAIDAH MD ISA 170712024 APPROVED

AR000224 Receipt JUNAIDAH MD ISA 1710712024 APPROVED

O ssetregetation

ARO00242 Receipt JUNAIDAH MD 154 1600772024 SUBNITTED
(© sz AR000241 Receipt JUNAIDAH MD ISA 1010712024 APPROVED
Movement ARO00239 Receipt JUNAIDAH VD 154 030772024 APPROVED
ARD00240 Receint 1UNAIDAH MD IS4 091072024 SUBNITTED

TEKAN PADA NO RUJUKAN YANG BERKAITAN DAN MAKLUMAT AKAN DIPAPARKAN. SALIN NO

Asset Receipt Processing
Workow Details
Reference Number Date Status
18/)ulr2024 ] APPROVED
Branch Type
501-10032-501-10032 Receipt v
P O Number P O Date
51003224-P00073-POC LADA 18/7 - PEl v 17/)ul/2024 =]
Technical Inspection D O Number D O Date Invoice Number
No D0123 18/Jul/2024 2] INV18724
Acceptance Type Transport Info
DIPERIKSA VAN
Vendor Information

TEKAN MENU REGISTRATION > ASSET REGISTRATION >+ NEW REQUEST
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: NORAINI ABDULLAH - @

Search Asset Management Portal
Asset Registration + NewRequest | Bixcel Bxport
Draft History

NORAINI ABDULLAH
A Home

Receipt

Regjstration

QO Asset Registration
QO Asset Placement
Movement
Transfer

Disposal

Loss & Write-Off

B enquiy

B\ Cantiuns Cafnuaralki) Cdn Dhd 2072

3) SKRIN AKAN DIPAPARKAN SEPERTI DI BAWAH. TEKAN TAB ASSET REGISTER, MASUKKAN
MAKLUMAT BERIKUT:-

Asset Registration

I
Asset Registration

Asset negister  [ERURER IR

Asset Register

peterance umber pe Feceit Nmber
~ Select ~  15/Aug/2024 =] Q
Asset Information
Asset Details
e e S ooz | resercioes e e
S
Register Officer ~

Bil \ Nama Ruang Keterangan
a) . . _ :
Branch Pilih Branch Yang Betul Dengan Pilihan Kombinasi Kod+Ptj
Berikut:
Branch
KOoD MAKSUD PERUNTUKAN KoD MAKSUD PERUNTUKAN
‘ 501-10032-501-1C V| BRANCH BRANCH
so1 MENGURUS S05 AMANAH (61XXX, 62XXX)
select S02 KOLEJ KEDIAMAN S06 AMANAH (68XXX)
=01-00000-501-00000 s03 PENYELIDIKAN S08 AMANAH (64XXX, 65XXX,
S01-10018-501-10013 (5XXXX,9XXXXX,63XXX,6TXXX) 66XXX)
. S04 PEMBANGUNAN (7XXXX) 510 AMANAH PELAJAR
501-10065-501-10065 |
Pastikan branch adalah sama dengan maklumat Branch pada
pesanan belian.
b) .
Type Pilih Type yang betul:-
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Bil \ Nama Ruang

Keterangan

RECEIPT adalah untuk pendaftaran aset yang melalui
perolehan pesanan belian.

MANUAL adalah untuk pendaftaran aset secara manual (tanpa
pesanan belian).

Type *
‘ Select A4 ‘
Receipt

Manual |

Date

Tarikh semasa pendaftaran dilaksanakan.

Nota penting: Sila pastikan tarikh pengesahan terimaan aset
dan tarikh pendaftaran dalam tempoh 14 hari. Sila nyatakan
justifikasi kelewatan pada

d)

Receipt Number

Taip nombor rujukan Asset Receipt yang disalin. Pilih nombor
rujukan Asset Receipt yang betul. Maklumat Receipt Quantity,
Non-Registered Asset dan Number Assets Register akan
dipaparkan secara automatik.

Receipt Number

ARDOODZ24

AR000247-51003224-.

Receipt Quantity MNon-Registered Asset ~ Number Assets Register Receipt
*

3.00 3.00
3.00

4) SENARAI ASET AKAN DIPAPARKAN DALAM JADUAL PADA TAB ASSET INFORMATION
BERDASARKAN MAKLUMAT NOMBOR RUJUKAN ASSET RECEIPT YANG DIPILIH. PASTIKAN
SEMUA SENARAI DIPAPARKAN DALAM JADUAL ASSET DETAILS.

Asset Information Wendor Information

Asset Information

Asset Details

Branch Asset Description DEpartrnEn Asset Asset Class | Acquisition Cost Placement Officer | Action
Category MName

S01-10032  ASSET 10032 34100101 50,000.00 = & %
003004
S01-10032  ASSET 10032 H 34100v101 50,000.00 = @ %
003004
S01-10032  ASSET 10032 H 34100101 50,000.00 = & %
003004
Total 3 records.
Register Officer W
ST |

5) MAKLUMAT PEMBEKAL DIPAPARKAN PADA TAB VENDOR INFORMATION.
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Asset Information Vendor Information

Vendor Information

Vendor ID Vendor Name
SWHO00029 WING HIN AUTOMOBILE SDN. BHD.
Vendor Phone Vendor Fax Vendor Email ID
03-8947 8333 credit@winghin.com
Vendor PIC Name Vendor PIC Position
Vendor PIC Phone Vendor PIC Email

Vendor Address1

LOT 963, JALAN BALAKONG,

Vendor Address2

BALAKONG,

Vendor Address3

Vendor Address4

6) SETELAH SEMUA SENARAI ASET DIPAPARKAN, KEMASKINI STATUS ASET DALAAM JADUAL
ASSET INFORMATION. TEKAN r UNTUK MENGEMASKINI REKOD.

7) SKRIN ASSET GENERAL INFO AKAN DIPAPARKAN. TUNGGU SEHINGGA SEMUA MAKLUMAT
DIPAPARKAN DAN LENGKAPKAN MAKLUMAT SEPERTI BERIKUT:-

Edit Selected Record Of The Asset Details x

nput details to update the selected record of the Asset Details

Asset General Info

Branch Department Asset 1D

501-10032 10032-10032

Aszet Description

ASSET-MPY

National Number *

013001006-AMBULAMS Q
Asset Category Asset Type Asset Class Asset Source Components * Loanable *
H A34100W1 3410001071 003004 PO-Aset Mela Main L' MO A%
Asset Details
Receipt Date Receipt Ref Number  Invoice Number Life Years Acquisition Cost Salvage Amount
18/ul/2024 = ARDOO247 IMV18724 5.00 50.000.00 1.00
Cancel m
Bil \ Nama Ruang Keterangan \
a) | Department Pilih Department yang betul.
b) | Asset Description Maklumat Asset Description akan dipaparkan secara

automatik daripada rekod Asset Receipt.

Sekiranya terdapat keperluan untuk mengemaskini nama
tersebut, sila taip semula nama aset. (sila taip dengan HURUF
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Bil \ Nama Ruang Keterangan
BESAR).
Pastikan nama aset jelas, mempunyai maklumat jenama dan
model. Contoh: PENCETAK 3 DALAM 1 EPSON L3250.
¢) | Components Main- Jika yang dibeli adalah komponen utama
Components * | Component- Jika Aset yang dibeli adalah komponen bagi aset
utama.
’ Main b
Select
Component |
d) | Loanable Pilih No-jika aset boleh dijadikan aset pinjaman.
Loanable * Yes-jika aset, tidak dijadikan aset pinjaman.
v | NO -
Select
r | YEs L

8) PADA RUANGAN ASSET DETAILS, MAKLUMAT AKAN DIPAPARKAN SECARA AUTOMATIK DARIPADA
ASSET RECEIPT.

Type

9) KEMUDIAN, LENGKAPKAN MAKLUMAT PLACEMENT DETAILS. TEKAN BUTANG SAVE.

Asset Details
Receipt Date Receipt Ref Number

18/ulf2024 = AROOO247

Make

Engine Number Chassis Mumber

Invoice Number Life Years Acquisition Cost

INV18724 5.00

Brand Model Insurance

Serial Mumber Plate Number Warranty Months

Salvage Amount

1.00

Depreciation Method

Asset Picture

Mo files uploaded

¥t s neff dncy nne

Bil. Nama Ruangan \ Keterangan

a) | Placement Officer Name Pilih nama pegawai penempatan.
Nota penting: Sila rujuk Panduan Penetapan Nama Pegawai
Penempatan Aset

b) | Placement Building Pilih maklumat bangunan

c) | Placement Floor Pilih maklumat tingkat bangunan

d) | Placement Room Masukkan nama ruang
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https://drive.google.com/file/d/1pmDpNbMCtlyx7KW6MvROKFZQMTqYWB7h/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pmDpNbMCtlyx7KW6MvROKFZQMTqYWB7h/view?usp=sharing

Placement Details

Placement Officer Name Placement Officer Position Placement Officer Department  Placement Officer Branch
AZLINDA W 50112236 PDPASET 03-9769 1000

Placement Building Placement Floor Placement Room
BANGUNAN CANSELORI PUTRA W TINGKAT 01 v | | FOYER ARAS BAWAH ]

10) MAKLUMAT YANG DIKEMASKINI DIPAPARKAN DALAM JADUAL.

Asset Information

Asset Details
Asset Description Departmen Acquisition Cost Placement Offic
MName
S01-10032  ASSET-MPY 10032- 341Dw1|:|1 50,000.00 AZLINDA
10032
S01-10032  ASSET H 34100v101 50,000.00 @ @ ﬁ
00300A
S01-10032 | ASSET H 34100V101 50,000.00 z @ A
00300A 0

Total 3 records.

11) ULANGKAH LANGKAH 6 HINGGA 9 UNTUK ASET LAIN.

12) SEKIRANYA MAKLUMAT NAMA ASET ADALAH SAMA, UNTUK MENYALIN MAKLUMAT ASET

@ .

SEPERTI SEBELUMNYA, TEKAN BUTANG

13) UNTUK MENGEMASKINI MAKLUMAT ASET YANG TELAH DIMASUKKAN, TEKAN BUTANG
4

14) UNTUK MEMADAMKAN MAKLUMAT ASET YANG TELAH DIMASUKKAN, TEKAN BUTANG
o]

15) PASTIKAN BILANGAN ASET ADALAH SAMA DENGAN BILANGAN PADA RUANGAN NUMBER
ASSET REGISTER.

Asset Registration

Status
NEW

Branch * Reference Number Type * Date Receipt Number

501110032:501-10032 v Receipt | | 20augr202s 8 || AR000247-51003224-P00073-POC LA

Receipt Quantity Non-Registered Asset
300

Assetinformation [AVEIRREUIER

Asset Information

501-10032 ASSET-MPV 1003210032 H 34100V10100300A 50,000.00 AZLINDA @ @

501-10032 ASSET-MPV 1003210032 H 34100V10100300A 50,000.00 AZLINDA @ @

501-10032 ASSET-MPV 1003210032 H 3410101003004 5000000 AZLINDA @ @
Tota
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16) SETERUSNYA TEKAN TAB WORKFLOW DETAILS. PADA ACTION DOCUMENTS, MASUKKAN
DOKUMEN SOKONGAN YANG BERKAITAN.

PERINGATAN: SEKIRANYA SILA MUATNAIK DOKUMEN KELULUSAN PERUBAHAN
SPESIFIKASI, JENAMA ATAU MODEL JIKA BERKAITAN.

Asset Registration

Asszet Register I Workflow Details |

Workflow Detals

Action History
N T R R

Action Date Action Document
20/80g/2024 e

KEWPA-3S.paf i s

i oo, pof docx, pre e

Actinm Commrment

Em

17) TEKAN BUTANG ~ UNTUK MENGHANTAR KEPADA URUSETIA UNTUK
SEMAKAN

4§ NORAINIABDULLAH - @

Asset Registration

NEW
Branch * Reference Number Type * Date Receipt Number
501-00000-501-00000 v Receipt v 12/Decf2023 = ARD00109-50000023-POORY
Receipt Quantity Non-Registered Asset Number Assets Register *  Receipt
3.00 3.00 3.00
Vendor Information
Asset Information
S01-00000  test monday 1 10032-PEJABAT BURSAR - 10032 H 3100V160100000X 3,000.00 HANIS & @
S01-00000  test monday 2 10032-PEJABAT BURSAR - 10032 H 3100v160100000X 1,000.00 HALIENA @ @
S01-00000  test monday 3 10032-PEJABAT BURSAR - 10032 H 3100v160100000X 250.00 FAHRUL ASMADY @ @
Total 2 records.
Save Cancel

Submit Asset Registration Form

18) TEKAN YES.
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Confirmation

Do you wish to proceed with Asset Registration process?

No Yes

19) DI TAB HISTORY, STATUS AKAN BERTUKAR KEPADA SUBMITTED
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& NORAINIABDULLAH - @

Search Asset Management Portal

pending | Draft

Showing 110 5 of 5 entries Search:
NORAINI ABDULLAH s ‘7‘
#A Home
REG0O00010 Manual NORAINI ABDULLAH 01/08/2023 Approved
Receipt v
REGD00065 Manual NORAINI ABDULLAH 1211212023 Reject Review
A S | REGO00072 Manual NORAINI ABDULLAH 12122023 APPROVED

REGO00077 Manual NORAINI ABDULLAH 1211272023 APPROVED
Movement N

REG000079 Receipt NORAINI ABDULLAH 12/12/2023 SUBMITTED
Loss & Write-Off v

B Enquiy

(=R

Administrator

Aii) LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI PENGESAH (BAHAGIAN KEWANGAN PENGURUSAN
ASET)

1) SENARAITUGAS AKAN DIPAPARKAN PADA DASHBOARD (MY PENDING TASK). KLIK PADA
DOKUMEN SPA ASSET REGISTRATION YANG BERKAITAN

& ZAMBERI SECAWI -
Asset Management Portal

Dashboard
My Tasks

NOTIFICATIONS My Pending Tasks

Showing 1 to 15 of 38 entries Search:
Subject Requested By Assigned On

SPA Asset Registration Task Notification - REGO00DS0 JUNAIDAH MD IS 18/De02023 11:45 AM

1

Assigned to me today

Reeat Tescar Dansinrt ek Min ATARARAR MARAII ORI AL 1AM 02 N8 AT AR

2) TEKAN [/J UNTUK MENYEMAK MAKLUMAT

Eg $ zamBERI sExAW

& sPaasset Task . P

Asset Registration

Asset Register

status

SUBMITTED.
Branch Reference Number Type Date ReceiptNumber
501-14001-501-14001 ~ REGO0COEQ Receipt 18/Dew/2023 £3 | AR0DO117-51400123-PO0002-KOMPICL
Receipt Quantity Mon Registered Asset Number Assets Register
1.00 1.00 1.00

Asset information

Asset Information

Asset Description gory isition Cost. Placernent Officer Name:

S01-14001  KOMPUTER PERIBADI BRAND ASUS 14001-FAKULTI PERUBATAN DAN SAINS KESIHATAN H 3520010310801 500000 ABD RAZAK =

Total 1 recards.

Register Officer ~
Approval Officer =

cancel | megect
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3) TEKAN CANCEL UNTUK MENUTUP SKRIN.

4) SEMAK MAKLUMAT PENDAFTARAN DENGAN DOKUMEN SOKONGAN YANG DIMUAT NAIK PADA
TAB WORKFLOW DETAILS.

5) SETELAH SEMAKAN DIBUAT, TEKAN APPROVE UNTUK SAHKAN PENDAFTARAN ASET.

EE § zamseR sexaw

& 5PA Asset Registration Task Notification - REGODDOBD seqesies oy suniaibas o 154 on 16eci023 11:45 & « -

Asset Registration

Workflow Details

Asset Register

Status
SUBMITTED
Branch Reference Number Type Date RecelptNumber
$01.14001.501-14001 ~ | REGo000SD Receipt 18/Dec2023 £ ARDOD?17.51400123-PO000Z-KOMPIQ
Receipt Quantity Non-Registered Asset Number Assets Register

501-14001  KOMPUTER PERIBADI BRAND ASUS 14001-FAKLILTI PERUBATAN DAN SAINS KESIHATAN H 35200110310801X 500000 ABD RAZAK e

Total 1 records.

Register Officer -

Approval Officer -

ffffff e

4

6) TEKAN YES

Confirmation

Do you wish to proceed with Asset Registration process?

No Yes

7) TUGASAN AKAN DIHANTAR KEPADA KETUA PUSAT TANGGUNG JAWABUNTUK KELULUSAN.
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Aiii) LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI PELULUS

1) SENARAI TUGAS AKAN DIPAPARKAN PADA DASHBOARD (MY PENDING TASK). KLIK PADA
DOKUMEN SPA ASSET REGISTRATION YANG BERKAITAN.

My Pending Tasks

Showing 1 to 15 of 28 entries

SPA Asset Registration Task Motification - REG000178 JUNAIDAH MD 154 20/Aug/2024 04:13 AM

2) MAKLUMAT PENDAFTARAN ASET AKAN DIPAPARKAN SEPERTI DI BAWAH.
o< ___________________________________________________________|

[ sPa Asset Registration Task Notific: - REG000178 7.

Asset Registration

Asset Register [RUCRIIESTE

Asset Register
SSSSS
porove Revi
ype e eceptiumi
003250110032 ~ | R0tz Rec s | 20mugao2s & | | Aron: - PO00GE- 1AN ASET TESQ,
===== it Quantity mber Assets Regist

PERTV IS vendor Information

Asset Information

Asset Details

||||| ASETHM

3) SEMAK MAKLUMAT PENDAFTARAN ASET BERDASARKAN DOKUMEN YANG DIMUAT NAIK.

PADA TAB ASSET INFORMATION, TEKAN BUTANG Z UNTUK MELIHAT PERINCIAN ASET.

4) TEKAN WORKFLOW DETAILS. PADA RUANGAN ACTION, KLIK e UNTUK MELIHAT

DOKUMEN SOKONGAN. TEKAN CANCEL UNTUK MENUTUP SKRIN.

Asset Registration

EEGCCg i Workflow Details

Workflow Details

Action History

16/Aug/2024 BE0930595080 SUBMITTED DOCIBIE24 0612024093526 0
DOCIB0S24 0B0S2024151053
Lampiran2-Ke25(40)-
PERMOHONAN EBIE OLEH UPM
(PAKULTI KEJURUTERAAN) pef

Preparer

16/Aug/2024 910528016469 REVIEWER APPROVED Nofiles uploaded

Total 2 records.

Action Date Action Document
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View Selected Record Of The Action History

View details of the selected record of the Action History

Date User Name Category Status Attachment

DOCOB1624-
16/Aug/2024 2] 860930595080 Freparer SUBMITTED 0316202409352@

-pdf
C-OCOB0E24- £ 3
08092024151053
-pdf
Lampiran 2 - X
kit 25{40a)
PERMOHOMAMN

Comment E-BIKE OLEH
1LIDAA FCAKT LT

Cance

5) PAPARAN AKAN KEMBALI KE SKRIN UTAMA. TEKAN BUTANG APPROVE UNTUK PENGESAHAN
KELULUSAN.

Cancel Reject

6) TEKAN YES

Confirmation

Do you wish to proceed with Asset Registration process?

No Yes
SETELAH KELULUSAN DIPEROLEHI,  PEGAWAI ASET HENDAKLAH MEMUAT
TURUN LAPORAN PENERIMAAN ASET (KEW.PA-1), DAFTAR HARTA MODAL (KEW.PA-3) DAN DAFTAR
ASET ALIH BERNILAI RENDAH (KEW.PA-4).
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KAEDAH MENCETAK LAPORAN KEW.PA 1, KEW.PA 3 DAN KEW.PA 4

Aiv) LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI PEGAWAI ASET

1) TEKAN MENU REGISTRATION->TEKAN ASSET REGISTRATION

# Home

Receipt

Registration e

() Asset Registration

O Asset Placement

2) TEKAN TAB HISTORY. PILIH DOKUMEN YANG BERKAITAN.

psset vegstcaton [+ oo | o | e | e

B I

Showing 1 to 16 of 126 entries 5""""" ‘

REGO00176 Manual JUNAIDAH MD ISA 15/08/2024 APPROVED
REGO00174 Manual JUNAIDAH MD ISA 07/02/2024 WITHDRAWN
REGO00175 Manual JUNAIDAH MD ISA 07/08/2024 SUBMITTED
REGO00172 Manual JUNAIDAH MD ISA 30/07/2024 SUBMITTED
REGD00172 Manual IUNAIDAH MD ISA 22/07/2024 Reiect Review

3) MAKLUMAT AKAN DIPAPARKAN. CATATKAN NO RECEIPT NUMBER.

@ rask Notification - REGOO0T77 requexes oy st o 5t on 20uernns 341

Task Completed on 20/Aug/2024 03:41 AM. Last action taken as "Approve”

Asset Registration

Workfon Detis

Asset Register

status
PROVED
Branch Reference Number Type Date ReceiptNumber
$01.10032:501-10032 ~ | | Recooor77 Receipt 20rAugr2024 ARDO0247-51003224-P000T3-POC LADA 1817 - PENG.
Receipt Quantity Non-Registered Asset Number Assets Register
300 300 300

Vendor nformation

Asset Information

I
T N S S S T S
e —— e : S —r

== oo H - =

o= = oo H B =

Register Officer

4) TEKAN BUTANG o UNTUK MELIHAT ASET TERPERINCI.
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Asset Information  YERLERRERE]]

Asset Information

Asset Details

501-10032 PPENGHAWA DINGIN 3HP ACSON

Asset Description Department Asset Category Asset Class Acquisition Cost Placement Officer Name

10032-10032 35300E101100320 4,500.00 ABDRAZAK
501-10032 PENGHAWA DINGIN 3HP ACSON 10032-10032 H 35300E101100320 4,500.00 ABDRAZAK
501-10032 PENGHAWA DINGIN 3HP ACSON 10032-10032 H 35300E101100320 4,500.00 ABDRAZAK

Total 3 records.

5) MAKLUMAT ASET AKAN DIPAPARKAN. SALIN ASSET ID.

View Selected Record Of The Asset Details
View details of the selected record of the Asset Details

Asset General Info

Branch Department Asset 1D

501-10032 10032-10032 v | | 5000000166

Asset Description

PENGHAWA DINGIN 3HP ACSON

Mational Number

002008002-ALAT HAWA DINGIN UNIT BERASINGAN [ASET TAK #QL
Asset Category * Asset Type * Asset Class

H-Harta Modal % = PENGHAWADIN % | 35300E10110032/Q0

Asset Source Components Loanable

SUMBANGAN-51 W Main hd NO hd

Cancel
6) TEKAN BUTANG s UNTUK MENUTUP SKRIN.

“
7) SETERUSNYA, TEKAN ——— UNTUK KE MENU UTAMA.

8) PADA MENU UTAMA, TEKAN REPORTS.
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# Home

Receipt ~

Disposal 2.

B Enquiry

| E Reports

Administrator

9) PILIH LAPORAN YANG BERKAITAN UNTUK DIJANA.

a) Borang Penerimaan Aset Alih (KEW.PA-1)

Reports

Receipt Reports

KEW.PA-1

ALIH

Branch

Branch

Reference Number

Reference Number

Delivery Order

Delivery Order

Receiving Officer

Receiving Officer

Technical Inspection Officer

Technical Inspection Officer

Start Date

Start Date

End Date

End Date

KEW.PA-1 - BORANG PENERIMAAN ASET

Clear

KEW.PA-2

KEW.PA-2 - BORANG PENOLAKAMN ASET
ALIH

Selection Criteria

Select Criteria for : BORANG PENERIMAAN ASET ALIH

s

Cancel

MASUKKAN NO
REFERENCE ASSET
RECEIPT (RUJUK
LANGKAH 3)

b) Daftar Harta Modal (KEW.PA-3) atau Daftar Aset Alih Bernilai Rendah (KEW.PA-4)
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Registration Reports

KEW.PA-3

KEW.PA-3 - DAFTAR HARTA MODAL

Selection Criteria

Select Criteria for - DAFTAR HARTA MODAL

KEW.PA-4

KEW.PA-4 - SENARAI DAFTAR ASET ALIH BERNILAI
RENDAH

Branch

Branch Q
Department

Department Q
Start Date

Start Date =]
End Date

End Date 2]
Asset Category

Asset Category Q
Asset Type

Asset Typ Q
Asset Class

Asset Class Q
AssetID

5000000168 Q

10) PAPARAN BORANG KEW.PA-1

BORANG PENERIMAAN ASETALIH

MASUKKAN NO ASSET ID
(RUJUK LANGKAH 5)

KEW.PA-1
No. Rujukan : ARDO0117

Nama dan Alamat Pesanan Kerajaan [PK/k Motz (DO}
Pembekal/Agen Jenis
F F i Mombar! . . Mazklumat Pengangkutan
Femberi Rujukan Tarikh Nombor Tarikh
SYARIKAT WAWASAN 0.5, [DIFERIKSA 51400123-F00002- 18122023 [DOTESTH 18122022 |vAN
TIGAND.S, 3RD FLOCR, KOMEUTER RIBA
GAYACENTRELOT 7412,
SECTION 84,05, 35D
ELOCR, GAYA
CENTRE 83300 KUCHING
Kuantiti
Mo. Kod Keterangan Aset Alih Tre=r Nota Hantaran - Catatan
Diterima
(PK} (Do)
HA352001135200110310801XNon
Sk teme 1.00 1.00 1.00

(Tandatangan Pegawai Penerima) (*Tandatagan Pegawai Teknikal)

Nama: Nama:

Jawatan: Jawatan:

Jabatan: Tarikh:

Tarikh: Jabatan:

“Jika Perlu:
1
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11) PAPARAN LAPORAN PENDAFTARAN ASET KEW.PA-3 DAN KEW.PA-4

EW.PA-3
S000000168
DAFTAR HARTA MODAL
Kementerian/Jabatan: 301-10032
Eahagian/Cawangan: 10032
BAHAGIAN A
o Nasians tozzas0nz
Katarzmgan Axst PENGHANA DINGIN 3HF ACSON
- [F——
Bun Katagen PENGHANRA DINGINASS30CET
—— acsonaoz
Sustan Haraa Farolanan &gl M) 450040
Janie Dan Mo. Enjin Tarikh Perclshan
[—
[P —— [ ——
No Pennattaran Tempon Jaminan 1200

[Eagl Kandsraan)

Mema Pembakal

Dan Alamat
Epsciticacts
Gataten
Tarkn
can
PENEMPATAN
Lokan
Tankn
Nama Pegowal
PEMERIK SAAN

Tankn

BExtuc Asat

Nam3 Famanca

USIA GUNA DAN NILAI SEMASA

Tankn

Ustz Guna

NEal Bemaca (RM)

Nama Fagaual

PINDAHAN / PELUPUSAN ! HAPUSKIRA

Parkars

| Rujukzn Kelutsan

Hame Pagawsl

n bolah Sitancatangan cleh Ketua JabatsnBahagian/Saksyanilinit

12

12) TEKAN UNTUK MENYIMPAN DOKUMEN. TEKAN

Ig] UNTUK MENCETAK DOKUMEN.
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