
 

LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI STAFF  
 
A. MODUL ASSET PLACEMENT 
 
Pengesahan Penerimaan Aset (Staff) 
 

1) Log masuk ke Sistem Pengurusan Aset menggunakan username dan katalaluan yang 
ditetapkan.  

2) Pada My Pending Tasks tekan pada nombor dokumen yang berkenaan. 

 
3) Maklumat permohonan penyerahan aset akan dipaparkan.  

 
4) Tekan pada untuk menyemak dan membuat pengesahan. 

 
5)  Maklumat aset berkenaan akan dipaparkan. 
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6) Semak maklumat dan pilih Approve sehingga tiada tanda peringatan pada ruang Action. 

 

 
 

7) Tekan butang Approve untuk membuat pengesahan. 

 
8) Tekan Save. 

 
 
 
 


