
LOGIN KE SISTEM PENGURUSAN ASET SEBAGAI PELULUS (KETUA 
PTJ) 

 

ASSET RECEIPT 

1) SENARAI TUGAS AKAN DIPAPARKAN PADA DASHBOARD (MY PENDING TASK). KLIK 
PADA DOKUMEN SPA ASSET RECEIPT YANG BERKAITAN 

 

 

2) SEMAK MAKLUMAT PENERIMAAN ASET BERDASARKAN DOKUMEN YANG DIMUAT 

NAIK. PADA TAB ASSET INFORMATION, TEKAN BUTANG  UNTUK MEMBUAT 
PENGESAHAN PENERIMAAN 

 
 

 

3) SEMAK MAKLUMAT DAN TEKAN CANCEL UNTUK MENUTUP SKRIN. 

 
 
 



 

4) TEKAN WORKFLOW DETAILS. PADA RUANGAN ACTION, KLIK   UNTUK MELIHAT 
DOKUMEN SOKONGAN. TEKAN CANCEL UNTUK MENUTUP SKRIN. 

 

 
 
 

5) PAPARAN AKAN KEMBALI KE SKRIN UTAMA. TEKAN BUTANG APPROVE 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ASSET REGISTRATION 

1) SENARAI TUGAS AKAN DIPAPARKAN PADA DASHBOARD (MY PENDING TASK). KLIK 
PADA DOKUMEN SPA ASSET REGISTRATION YANG BERKAITAN, 
 

 

2) MAKLUMAT PENDAFTARAN ASET AKAN DIPAPARKAN SEPERTI DI BAWAH. 
 

 
3) SEMAK MAKLUMAT PENDAFTARAN ASET BERDASARKAN DOKUMEN YANG DIMUAT 

NAIK. PADA TAB ASSET INFORMATION, TEKAN BUTANG  UNTUK MELIHAT 
PERINCIAN ASET.  

4) TEKAN WORKFLOW DETAILS. PADA RUANGAN ACTION, KLIK   UNTUK MELIHAT 
DOKUMEN SOKONGAN. TEKAN CANCEL UNTUK MENUTUP SKRIN. 



 

 
 

5) PAPARAN AKAN KEMBALI KE SKRIN UTAMA. TEKAN BUTANG APPROVE UNTUK 
PENGESAHAN KELULUSAN.  

 
6) TEKAN YES. 
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