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KERTAS KERJA UNTUK PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN  
JAWATANKUASA SEBUT HARGA / LEMBAGA PEROLEHAN, UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

KERTAS KERJA BAGI PERMOHONAN …………………………………………………………..


1. TUJUAN	

Kertas ini bertujuan untuk mendapatkan pertimbangan dan kelulusan Jawatankuasa Sebut Harga/Lembaga Perolehan mengenai ……………………………………………………………………………………………..

			 
2. LATAR  BELAKANG

Sila nyatakan maklumat perolehan lepas, nama syarikat, nilai kontrak lepas dan tempoh kontrak lepas.

Sila nyatakan tujuan perolehan dibuat.


3. JUSTIFIKASI PERMOHONAN 

(Sila nyatakan justifikasi permohonan yang berkaitan)


4. IMPLIKASI KEWANGAN 

Perolehan ini akan menggunakan peruntukan .............................. dan melibatkan kos sebanyak RM.............................................. (Ringgit Malaysia:………………………………………………………………….) 


5. SYOR 	

Jawatankuasa Sebut Harga Universiti/Lembaga Perolehan dimohon untuk mempertimbang dan meluluskan permohonan ………………………………………………………………… dengan anggaran kos sebanyak RM……………………………….
  
Disediakan oleh:

……………………………..
Nama :
Jawatan: 
Pusat Tanggung Jawab: 
Tarikh : 

SENARAI SEMAK

Sila kemukakan kertas kerja ini bersama-sama dengan dokumen sokongan seperti berikut ke Bahagian Kewangan Pengurusan Perolehan, Pejabat Bursar:-


	BIL.
	DOKUMEN SOKONGAN
	SILA TANDAKAN √

	1. 
	KERTAS KERJA
	

	2. 
	INVOIS/SEBUT HARGA (JIKA BERKAITAN)
	

	3. 
	PROFAIL SYARIKAT (SIJIL PENDAFTARAN SSM/KEMENTERIAN KEWANGAN DAN LAIN-LAIN) (JIKA BERKAITAN)
	

	4. 
	SURAT KELULUSAN PERUNTUKAN (JIKA BERKAITAN)
	

	5. 
	KELULUSAN PIHAK-PIHAK BEKAITAN (CONTOH: MINIT KELULUSAN JAWATANKUASA PENGURUSAN UNIVERSITI (JPU), JAWATANKUASA TEKNIKAL ICT (JKTICT) DAN LAIN-LAIN
(JIKA BERKAITAN)
	

	6. 
	SURAT PERSETUJUAN SYARIKAT (BAGI PELANJUTAN KONTRAK)
	

	7. 
	PENGESAHAN PEGAWAI BERKEPAKARAN DAN JADUAL PERBANDINGAN SPESIFIKASI (BAGI PERTUKARAN SPESIFIKASI/MODEL)
	

	8. 
	STATUS KONTRAK/BEKALAN SEMASA (BAGI PERMOHONAN PERTAMBAHAN KUANTITI)
	

	9. 
	LAIN-LAIN DOKUMEN SOKONGAN (JIKA BERKAITAN)
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