mﬂ BORANG PENGURUSAN ID PENGGUNA SISTEM PENGURUSAN ASET DAN
’ nveRSm PUTRA KALAYS SISTEM E-STOK (PUSAT TANGGUNGJAWAB)

A. MAKLUMAT PENGGUNA

Nama : No Staf :
Jawatan: No Telefon:
Emel: PTJ/Jabatan:
Tandatangan Pemohon: Tarikh :
*Kod Branch S01 S02 S03 S04 S05 S06 S08 S10
Kod PTJ sila 70000
masukkan/tanda ( )
/(untuk S04 sahaja)

S01:mengurus, S02:kolej kediaman, S03:penyelidikan(5xx/9xx/63xx),504:pembangunan, SO5:amanah (61xx,62XX), SO6:amanah (68xx), SO8:amanah
(64xx,65XX,66XX), S10: Pelajar

*Akses Sistem

|:| Sistem Pengurusan Aset (SPA) |:| Sistem Pengurusan Stor (E-Stok)

*Peranan Dalam Sistem

Permohonan Baharu Kemaskini ID. Penamatan ID
PELULUS PELULUS PELULUS
PENGESAH** PENGESAH** PENGESAH**
PENGGUNA PENGGUNA PENGGUNA

B. PENGESAHAN KETUA PTJ/KETUA JABATAN/ PEGAWAI TADBIR BAGI PTJ YANG DIMOHON

Tandatangan: Cop Jawatan:

C. KELULUSAN PEJABAT BURSAR (BAHAGIAN KEWANGAN PENGURUSAN ASET)

Diluluskan Oleh: Cop Jawatan:

Tarikh Pendaftaran

ID SPA/E-Stok

Password Sementara
Tarikh Makluman Pada PTJ :

Eali o
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Nota:

No vk

Sila tanda yang mana berkenaan*

Peranan pengesah adalah Pengesah untuk semua modul, Pengesah Teknikal, Pengesah Perakuan Pelupusan (PEP),
Pengesah Pemeriksa Pelupusan dan Pegawai Penyiasat.**

Sila lampirkan surat kuasa/surat lantikan sebagai Pegawai Pegawai Aset/Pembantu Pegawai, Pegawai Pemeriksa
Pelupusan, Pegawai Penyiasat Kehilangan.

Permohonan akses Kod Branch adalah tertakluk kepada PTJ pergawai bertugas sahaja.

PTJ adalah bertanggungjawab untuk memastikan proses penamatan ID dibuat bagi staf yang telah bertukar PTJ/tugasan.
Penyelenggaraan ID pengguna akan dibuat setahun sekali oleh BahagianKewangan Pengurusan Aset

Borang ini hendaklah dikemukakan kepada:-

Bahagian Kewangan Pengurusan Aset

Pejabat Bursar

Tingkat 2, Bangunan Canselori Putra

43400 Universiti Putra Malaysia Serdang, Selangor

(u/p: Pn Junaidah binti Md Isa)

Sebarang pertanyaan sila hubungi urus setia melalui emel aset@upm.edu.my
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