or MEM BORANG PENGURUSAN ID PENGGUNA PUTRA FINANCE
.ﬂ‘ Y e (PUSAT TANGGUNGJAWAB)

A. MAKLUMAT PEMOHON (USER INFORMATION)

Nama : No Staf :
Jawatan: No Telefon:
Emel: PTJ/Jabatan:

Tandatangan Pemohon: Tarikh :

Kod Branch S01 S02 S03 S04 S05 S06 S08 S10

Kod PTJ sila 70000

masukkan kod ( )

PTJ @ tanda v

(untuk S04)
Nota : S01:Mengurus, S02:Kolej Kediaman, S03:Penyelidikan (5xx,9xx,63xx), S04:Pembangunan,  S05:Amanah (61xx,62xx),
S06:Amanah (68xx), S08: Amanah (64xx,65XX,66xx), S10: Pelajar

MODUL TAMBAHAN AKSES
AR (Account VIEW( ) CLERK( )
Receivable)
FA (Fixed Asset) Pegawai Aset () Pegawai Penverifikasi Aset ()
(Peranan Akses Sebagai Pegawai Aset dan Pegawai Penverifikasi Aset akan
diluluskan oleh Pegawai Di BKPA Sahaja)

B. PENGESAHAN KETUA PTJ/KETUA JABATAN/PEGAWAI TADBIR BAGI PTJ
YANG DIMOHON

| | Permohonan Baharu || Kemaskini ID. | | Penamatan ID
PELULUS PELULUS PELULUS
PENGESAH PENGESAH PENGESAH
PENYEMAK PENYEMAK PENYEMAK
PENGGUNA PENGGUNA PENGGUNA

*Sila lampirkan surat kuasa sebagai PELULUS/PENGESAH (jadual 2@jadual 3) dan senarai tugas jika sebagai PENYEMAK
KEWANGAN PTJ

Tandatangan: Cap Jawatan:

1. Bagi akses kod PTJ yang berbeza dengan PTJ asal pemohon, sila dapatkan pengesahan daripada PTJ yang berkenaan
(contoh: staf di PTJ Fakulti Sains (10501) tetapi ingin menggunakan branch Institut Biosains (12038), sila dapatkan
kelulusan PTJ Insitut Biosains)

2. Setiap permohonan hanya untuk 1 PTJ sahaja

3. PTJ adalah bertanggungjawab untuk memastikan proses penamatan ID dibuat bagi staf yang telah bertukar PTJ/tugasan
PTJ isi SPICT (pilih Aduan dan Perkhidmatan > Sistem Aplikasi > Subkategori — Putra Finance — UPM-ID”) dan
muatnaik borang yang telah disahkan oleh Bahagian BPOB/Seksyen Kewangan Pejabat Bursar
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C. KELULUSAN PEJABAT BURSAR (BPOB/SEKSYEN KEWANGAN)
Tandakan (v) pada kotak berkenaan sahaja

|| Permohonan Baharu/ Kemaskini ID [ ] Penamatan ID
(Sila isi item 1-2 dan 3 (jika berkenaan)) (teruskan ke tanda tangan)

1. NAMA BPOB/SEKSYEN KEWANGAN:

a) Kod Branch yang dibenarkan:

Kod Branch S01 S02 S03 S04 S05 S06 S08 S10
Kod PTJ 70000
i) sila

masukkan

tertakluk

Z;’; 7;%38 kelulusL;n
i) ‘tanda v SKPB

(untuk S04)

b) Akses yang dibenarkan : PELULUS( ) PENGESAH( ) PENYEMAK( ) PENGGUNA()
2. PERANAN AKSES PUTRA FINANCE

USER PU() USER PU PELULUS( ) PEGAWAI ASET ( ) PEGAWAI PENVERIFIKASI ASET ()

NOTA 1 :Peranan User (penyedia PR/PRC), Peranan User Pelulus (penyemak/pengesah/pelulus PR),Peranan Akses Sebagai
Pegawai Aset dan Pegawai Penverifikasi Aset akan diluluskan oleh Pegawai Di BKPA Sahaja

3. MODUL PUTRA FINANCE AKSES TAMBAHAN

MODUL AKSES
AR (Account Receivable) VIEW( ) CLERK ( )
FA (Fixed Asset) Pegawai Aset () Pegawai Penverifikasi Aset ()
(Peranan Akses Sebagai Pegawai Aset dan Pegawai Penverifikasi Aset
akan diluluskan oleh Pegawai Di BKPA Sahaja)

Disahkan oleh:

(Tandatangan dan cap) Tarikh :

Ketua Seksyen/Bahagian

Pejabat Bursar
** SKPB = Seksyen Kewangan Pembangunan
***BKPA = Bahagian Kewangan Pengurusan Aset

Seksyen Kewangan/BPOB perlu serahkan dokumen ini kepada PTJ selepas pengesahan dibuat
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