Rujukan kami	: UPM.XX.XX/300-4/1/3
Tarikh		: 
Pegawai Pemverifikasi 1
Jawatan

Pegawai Pemverifikasi 2
Jawatan

Pusat Tanggungjawab 
Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan,

Lantikan Pemverifikasi Stor di Pusat Tanggungjawab Bagi Tahun 2020-2021

Dengan segala hormatnya, perkara di atas adalah dirujuk.

2.		Untuk makluman tuan/puan, selaras dengan keperluan Perkeliling Perbendaharaan Malaysia AM 6.6 iaitu Tatacara Pengururusan Stor Kerajaan:Pemeriksaan, verifikasi stor hendaklah dilaksanakan di semua Pusat Tanggungjawab yang mempunyai Stor Pusat atau Stor Utama pada setiap tahun sehingga tahun berakhir 31 Disember tahun semasa.

3.		Sehubungan dengan itu, tuan/puan adalah dilantik sebagai Pegawai Pemverifikasi Stor di PTJ bagi tempoh dua tahun iaitu mulai ........................... hingga ................................. dan bertanggungjawab melaksanakan verfikasi stor di stor PTJ.

4.		 Bersama-sama ini dilampirkan terma rujukan tugas Pemverifikasi Stor seperti di Lampiran A untuk rujukan tuan/puan.	

Segala Kerjasama tuan/puan diucapkan terima kasih. Sekian 

”BERILMU BERBAKTI”

Saya yang menjalankan amanah,

KETUA PTJ
Pusat Tanggungjawab 
Universiti Putra Malaysia


LAMPIRAN A


Tugas-Tugas Pemverifikasi Stor


Tugas-tugas Pemverifikasi Stor adalah seperti berikut:-

1. Melaksanakan verifikasi mengikut program/ jadual yang ditetapkan oleh Unit Pengurusan Aset di Stor Pusat dan Stor Utama setahun sekali dalam tahun semasa bermula 1 Oktober dan berakhir pada 31 Disember; 
2. Menentukan tiada berlaku sebarang transaksi stok semasa verifikasi dilaksanakan; 
3. Memeriksa dan mengira baki fizikal stok secara seratus peratus (100%) dan membuat perbandingan dengan rekod di Kad Daftar Stok; 
4. Menyediakan dan melengkapkan Borang Verifikasi Stor KEW.PS-10 (Lampiran A); 
5. Membuat pengesahan dengan mencatatkan nama dan tarikh pada akhir transaksi di Kad Daftar Stok; 
6. Melaporkan prestasi pengurusan stor secara keseluruhan dengan menyediakan dan melengkapkan Borang Penilaian Prestasi Pengurusan Stor KEW.PS-11 (Lampiran B); dan 
7. Mengemukakan KEW.PS-10 dan KEW.PS-11 kepada Unit Pengurusan Aset. 



