
TAKLIMAT PENUTUPAN 
AKAUN 

DI BAGI TAHUN BERAKHIR 
31 DISEMBER 2025 

13 November 2025 (Khamis)
2.30 petang

Auditorium 1, Fakulti 
Pengajian Pendidikan UPM



AGENDA TAKLIMAT

• LAPORAN PENEMUAN AUDIT PENYATA  KEWANGAN 
TAHUN 2024 OLEH AUDIT NEGARA

• PANDUAN TARIKH PENUTUPAN AKAUN MENGIKUT 
PROSES KEWANGAN

• ISU-ISU LAIN



PENEMUAN AUDIT NEGARA UNTUK 
PENYATA KEWANGAN TAHUN 2024  



GERAN PENYELIDIKAN
1. Projek telah tamat dan tiada 

perbelanjaan

2. Projek tamat tempoh tapi masih 
mempunyai baki peruntukan



PENGURUSAN ASET

● Satu aset bernilai RM248,500 masih belum 
digunakan sejak diterima pada 7 Februari 
2024 

● 117 aset yang tidak lagi digunakan tetapi 
masih belum dilupuskan 

● 39 aset yang hilang dan masih belum 
diambil tindakan.



PENGURUSAN ASET

Lima (5) aset tidak ketara 
yang tidak lagi digunakan 

tetapi masih belum 
dilupuskan 



PEKELILING BURSAR 
BIL. 3 TAHUN 2025

PANDUAN PENUTUPAN AKAUN BAGI 
TAHUN BERAKHIR 
31 DISEMBER 2025



BELANJAWAN

AP56 (a)
baki peruntukan bagi butiran yang 

tidak dibelanjakan pada penghujung 
tahun kewangan berkenaan adalah 

luput. 

Baki Peruntukan Mengurus 2025
Ke tahun kewangan 2026

8 Disember 2025 (Isnin). 
Pindahan peruntukan mengurus 

(viremen) untuk membiayai 
perbelanjaan PTJ tahun 2025 kepada 
Seksyen Belanjawan, Pejabat Bursar



Permohonan 
pengeluaran PO dari 

PTJ
8 Disember 2025

( Isnin )

Pengeluaran PO tahun 
2025 oleh Pejabat 

Bursar
15 Disember 2025

(Rabu)

Pesanan Belian (PO) – Selain 
Peruntukan Mengurus

Permohonan 
pengeluaran PO dari 

PTJ 
14 November 2025

( Jumaat)

Pengeluaran PO 
tahun 2025 oleh 
Pejabat Bursar

24 November 2025
( Isnin )

Pesanan Belian (PO) – 
Peruntukan Mengurus

(pembekalan/perkhidmatan/ kerja 
perlu disempurnakan
pada tahun semasa)

Pengeluaran Po selepas tarikh ini 
adalah tertakluk kepada

pertimbangan Jabatan Kewangan.

PEROLEHAN



PEMBAYARAN

Penghantaran 
dokumen Jabatan 

kepada Unit 
Perolehan, KEW 

HSAAS
8 DISEMBER 2025

( JUMAAT )
& 22 DISEMBER
(TANGGUNGAN)

BAYARAN MELALUI 
GAJI (HONORARIUM/ 

ONCALL/OT)
-TARIKH KE 

BHGN.KEW.STAF. 
P.BURSAR

14 NOVEMBER 2025
( JUMAAT)

& 5 JANUARI
(TANGGUNGAN)



Arahan Pengeluaran Invois beserta 
dokumen sokongan 
yang lengkap.
Perkhidmatan/ Bekalan/ Sewaan kepada 
PELANGGAN LUAR sehingga 15 Disember 2025

19 Disember 2025
(Jumaat)

Permohonan Pengeluaran 
Resit Pengecualian Cukai 
bagi tahun 2025

30 Disember 2025
(Selasa)

Arahan Pengeluaran Invois beserta 
dokumen sokongan
yang lengkap bagi terimaan yang 
masih belum dijelaskan
oleh PELANGGAN LUAR untuk 
tempoh sehingga 31 Disember 2025

Jernal pelarasan bagi 
Perkhidmatan/Bekalan/ Sewaan 
PELANGGAN PTJ UPM 
sehingga 31 Disember 2025

Sila kemukakan semua 
kutipan/terimaan tunai dan cek
serta dokumen sokongan ke 
Kaunter Pejabat Bursar (Admin)

12.00 Tengah hari
31 Disember 2025

(Rabu)

9 Januari 2026
(Jumaat)

5 Januari 2026
(Isnin)

PENGURUSAN HASIL



D. AKTIVITI PENGURUSAN 

ASET

PENGURUSAN ASET

Permohonan pelupusan dan 
hapus kira kehilangan untuk 
tahun 2025 dikemukakan

15 Oktober 2025
( Rabu )

31 Disember 2025
( Rabu)

Status verifikasi aset 
kepada Pejabat Bursar  

8 Disember 2025
(Isnin)

31 Disember 2025
( Rabu )

Daftar Aset dalam sistem
(Bersama Dokumen untuk 
Bayaran )

Kemukakan bukti 
pelupusan melalui SPA 
untuk tahun 2025

22 Disember 2025
(Isnin)

Daftar Aset dalam sistem
(Bersama Dokumen Bayaran 
untuk Tanggungan)



15 Disember 2025
( Isnin )

Penyata Perbelanjaan 
diedarkan kepada penyelidik 

atau
pemegang amanah

30 Disember 2025
( Selasa )

Membuat pengesahan 
status Akaun Amanah 

melalui
email

PENGURUSAN AKAUN 
AMANAH



Terima Kasih


