LETTERHEAD VC

Rujukan kami

Ketua Setiausaha Kementerian Pendidikan Tinggi
Pejabat Ketua Setiausaha
Kementerian Pendidikan Tinggi
Aras 17, No. 2, Menara 2,
Jalan P5/6, Presint 5
62200 W.P. Putrajaya

YBhg. Datuk, 

PERMOHONAN KELULUSAN PELAKSANAAN PEROLEHAN DARURAT BAGI XX

Dengan segala hormatnya, perkara di atas adalah dirujuk. 

2.	Saya XX, Naib Canselor Universiti Putra Malaysia ingin memohon kelulusan Y. Bhg Dato mengenai perkara berikut:
	
	a) Tajuk
	: Permohonan kelulusan Pegawai Pengawal KPT untuk Perolehan Darurat bagi XX 


	b) Lokasi
	: XX

	c) Tarikh Kejadian
	: XX

	d) Tarikh Pemakluman
	: XX

	e) Justifikasi Pelaksanaan secara AP173.2
	: XX


	f) Pegawai Pelaksana
	i. Nama: XX
ii. Jawatan/Gred: XX
iii. Pusat Tanggungjawab: XX
iv. Alamat Pejabat: XX
v. No. Telefon Pejabat / Bimbit: 03-XX
vi. E-mel: XX@upm.edu.my




Dengan segala hormat dan takzim, saya memohon kelulusan Y. Bhg. Dato’ sebagai Pegawai Pengawal untuk UPM melaksanakan perolehan secara darurat bagi kes ini.

VC
