LETTERHEAD VC
Rujukan
Tarikh

Tuan/Puan xx (Pengerusi)
Ketua xx

Tuan/Puan xx (Ahli)
Ketua xx

Tuan/Puan xx (Ahli)
Ketua xx

Pusat Tanggungjawab xx
Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan

PELANTIKAN SEBAGAI AHLI JAWATANKUASA RUNDINGAN HARGA BAGI PEROLEHAN DARURAT xx

Saya dengan segala hormatnya merujuk perkara di atas. 

2. Selaras dengan Pekeliling Perbendaharaan PK 1-Punca Kuasa, Prinsip dan Dasar Perolehan Kerajaan, saya dengan sukacitanya melantik Tuan/Puan sebagai Ahli Jawatankuasa Rundingan Harga bagi perolehan darurat xx.

3. Berdasarkan pekeliling tersebut, ahli jawatankuasa hendaklah mematuhi syarat-syarat pelantikan dengan mengisi maklumat yang diperlukan seperti format yang telah disediakan di Lampiran A dan Lampiran B.

4. Saya yakin dengan pelantikan ini, Tuan/Puan akan dapat memberi sumbangan bagi membantu Jawatankuasa Rundingan Harga melaksanakan tugas dan tanggungjawab dengan cekap dan berkesan.

Sekian, terima kasih.
"MALAYSIA MADANI"
"BERILMU BERBAKTI" 
Saya yang menjalankan amanah, 

xx
Naib Canselor 
Universiti Putra Malaysia

















































KEANGGOTAAN DAN BIDANG KUASA JAWATANKUASA RUNDINGAN HARGA

Jawatankuasa Rundingan Harga

	Keanggotaan
	:
	Tiga (3) orang pegawai yang berkelayakan atau mempunyai pengalaman dan kemahiran mengenai perolehan berkenaan

	
	
	

	Kuorum
	:
	Sekurang-kurangnya tiga (3) orang termasuk pengerusi

	
	
	

	Bidang kuasa/Pertimbangan
	:
	1. Memastikan perkhidmatan darurat yang dirundingkan telah disempurnakan dengan teratur


	
	
	2. Memastikan harga yang dirundingkan adalah munasabah, berpatutan dan mendapat nilai faedah terbaik untuk Kerajaan

	
	
	

	
	
	3. Memuktamadkan kos perkhidmatan darurat dan butiran dokumen tersebut di tandatangani oleh Pengerusi dan pembekal


	
	
	4. Memastikan minit mesyuarat disediakan untuk setiap mesyuarat rundingan harga



	






















