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Rujukan kami : UPM.PTJ.300-1/1/9
Tarikh	          : 


*Harta Modal
Wakil Pejabat Bursar P&P (Pengerusi)
PTJ xxx

Pegawai berkepakaran (Ahli)
PTJ xxx

Wakil PTJ (Ahli)
PTJ xxx

*Aset Bernilai Rendah
Ketua Pusat Tanggungjawab/wakil P&P (Pengerusi)
PTJ xxx

Akauntan/Penolong Akauntan (Aset Bernilai (Ahli)
Seksyen Pengurusan Aset
Pejabat Bursar

Wakil PTJ (Ahli)
PTJ xxx
Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan,

PELANTIKAN SEBAGAI AHLI JAWATANKUASA PEMERIKSA PELUPUSAN HARTA MODAL/ASET BERNILAI RENDAH* UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA/PTJ*

Saya dengan hormatnya merujuk perkara di atas.

2.	Sukacita dengan ini saya melantik tuan/puan sebagai Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan Harta Modal/Aset Bernilai Rendah* Universiti Putra Malaysia/PTJ* di bawah perkara 2.7, perenggan 5.1 Pekeliling Bursar Bil. 4 Tahun 2019 Tatacara Pengurusan Aset Alih bagi tempoh dua (2) tahun mulai XXXXXXXX hingga XXXXXXX.  

3.	Dengan pelantikan ini, tuan dikehendaki menjalankan tugas-tugas yang berikut di samping menjalankan tugas hakiki sebagai pegawai di UPM :
i. membuat pemeriksaan terhadap aset yang hendak dilupuskan oleh Universiti;
ii. memastikan aset keselamatan dilupuskan mengikut Akta atau Peraturan pihak berkuasa yang berkenaan;
iii. melaporkan keadaan aset serta menyatakan syor kaedah pelupusan dan justifikasi dalam Laporan Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan; dan
iv. menandatangani Laporan Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan mengikut format UPM.

4.	Saya ingin menarik perhatian tuan bahawa pelantikan ini adalah tertakluk kepada Pekeliling Bursar Bil. 4 Tahun 2019 Tatacara Pengurusan Aset Alih dan pihak tuan hendaklah mematuhi peraturan yang telah ditetapkan. 

Sekian, terima kasih.

”MALAYSIA MADANI”
”BERILMU BERBAKTI”

Saya yang menjalankan amanah,


……………………………………………….
**(Nama)
Jawatan


s.k:

· Bursar
Universiti Putra Malaysia

· Ketua PTJ 
	PTJ xxx (jika menjemput pegawai daripada PTJ lain)
     Universiti Putra Malaysia


*pilih yang mana berkenaan
**Lantikan oleh Ketua PTJ (Pelupusan Aset Bernilai Rendah)/ Naib Canselor atau Pengerusi Jawatankuasa Pengurusan Aset (Harta Modal)

Tarikh Kemaskini : 4/6/2026

