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PEKELILING BURSAR BIL. 5 TAHUN 2013

Tatacara Pengurusan Aset Hidup Di Universiti Putra Malaysia

Tujuan

1 Pekeliling ini bertujuan untuk menambahbaik tatacara pengurusan aset
hidup dengan memantapkan sistem kawalan dalaman dan pemantauan di
dalam pengurusan aset hidup di Pusat Tanggungjawab (PTJ), Universiti Putra
Malaysia (UPM).

Latar Belakang

2. Pihak Kerajaan melalui Pekeliling Perbendaharaan Bil. 6 Tahun 2008
telah memperkemas dan memantapkan peraturan Pengurusan Aset Hidup
Kerajaan dengan mengemaskini dan menyeragamkan semua peraturan
berkaitan pengurusan aset hidup Kerajaan dalam satu tatacara pengurusan

aset hidup Kerajaan yang lebih menyeluruh.

. Selaras dengan keperluan itu, Lembaga Pengarah Universiti (LPU)
melalui mesyuarat ke 82 pada 12 Januari 2011 telah meluluskan pindaan
kepada pelaksanaan Pekeliling Perbendaharaan Bil. 6 Tahun 2008 - Tatacara

Pengurusan Aset Hidup Kerajaan yang merangkumi perkara berikut:

B4 Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selango#g’arul Ehsan, Malaysia
@ 603-8946 6208 603-8948 4686 / 03-8656 0160 http://www.bursar.upm.edu.my




3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

menakrifkan perbelanjaan Aset Hidup tanpa mengambilkira kos

dikelaskan sebagai perbelanjaan bukan modal;

menerima pakai pindaan kepada proses pelaksanaan Pekeliling
Perbendaharaan Bil 6. Tahun 2008 seperti di Lampiran A(i)
hingga A(iii) untuk pengurusan Aset Hidup;

menerima pakai pindaan peranan dan tanggungjawab Pegawai

Pengawal;

meminda kuasa untuk meluluskan pelupusan dan hapus kira

aset yang hilang; dan

meminda peranan dan tanggungjawab Urus Setié Pelupusan

dan Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira.

Definisi Aset Hidup dan Inventori

4. Definisi aset hidup yang diterima pakai di Universiti Putra Malaysia

adalah seperti Pekeliling Bendahari Bi.l 4 Tahun 2000 iaitu aset bermaksud

barang tak luak yang bernilai RM3,000 dan ke atas seunit dan jangka hayat

melebihi setahun manakala inventori bermaksud barang tak luak yang bernilai

kurang daripada RM3,000 seunit dan jangka hayat melebihi setahun.

5, Aset Hidup terbahagi kepada tiga (3) bahagian iaitu Aset Hidup Ikan,

Aset Hidup Haiwan dan Aset Hidup Tumbuhan seperti di Lampiran B.

Pelantikan Pegawai Aset Hidup Di Pusat Tanggungjawab

6. Setiap Ketua PTJ hendaklah melantik sekurang-kurangnya seorang

Pegawai Aset Hidup di PTJ masing-masing dan mengemukakan maklumat

tersebut kepada Pejabat Bursar untuk rekod.
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7 Sebarang perubahan pegawai hendaklah dimaklumkan dari semasa ke

semasa ke Pejabat Bursar.

Penurunan Kuasa Pelupusan Dan Hapuskira Kehilangan

8. Penurunan kuasa Pelupusan dan Hapuskira Kehilangan adalah seperti

Lampiran C.

Urus Setia Pelupusan dan Urus Setia Kehilangan dan Hapuskira

9. Bagi memudahkan pelaksanaan Tatacara Pengurusan Aset Hidup
Kerajaan dan memantau proses pelupusan dan pengendalian kehilangan
dengan lebih berkesan, Urus Setia bagi Pelupusan dan Urus Setia

Kehilangan dan Hapuskira adalah dilantik seperti Lampiran D.

Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan dan Ahli Jawatankuasa

Penyiasat Kehilangan

10. Selaras dengan penurunan kuasa seperti para 7, keahlian
Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan dan Jawatankuasa Penyiasat

Kehilangan adalah seperti Lampiran E.

Pelaksanaan Proses Pengurusan Aset Hidup

11.  Pihak-pihak yang terlibat di dalam pelaksanaan pekeliling ini adalah
bertanggungjawab memastikan Tatacara Pengurusan Aset Hidup UPM
dilaksanakan dengan teratur berdasarkan kepada Pekeliling Perbendaharaan
Bil. 6 Tahun 2008 — Tatacara Pengurusan Aset Hidup Kerajaan tertakluk
kepada pindaan di Para 3 di atas.

3/3



Tarikh Kuatkuasa

12.  Pekeliling Bursar Bil. 5 Tahun 2013 ini berkuatkuasa mulai tarikh

pekeliling ini dikeluarkan.
“BERILMU BERBAKT/”

Yang menjalankan tugas,

=

(Zulkiflee bin Othman)
Bursar

Edaran :

Semua Ketua

Pusat Tanggungjawab
Universiti Putra Malaysia
SERDANG/BINTULU
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LAMPIRAN E

AHLI JAWATANKUASA PEMERIKSA PELUPUSAN DAN AHLI
JAWATANKUASA PENYIASAT KEHILANGAN
Ai) Pelupusan (Dengan Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan)

lkan Haiwan Tumbuhan

i) Ketua  Jabatan| i) Pengurus i) Ketua  Jabatan
sebagai zon/seksyen sebagai
Pengerusi; kewangan atau Pengerusi;

ii) Pegawai Ketua PTJ sebagai | ji) Pegawai
Kewangan  Zon Pengerusi; Kewangan  Zon
Kewangan i) Pegawai yang Kewangan
Pejabat mempunyai Pejabat
Bendahari  yang kepakaran Bendahari  yang
berkaitan sebagai memeriksa berkaitan sebagai
ahli; Haiwan/setara ahli:

iii) Pegawai  yang |  sebagai ahli _ | lii) Pegawai  yang
mempunyai i) Pegawai  Tadbir mempunyai
kepakaran PTJ sebagai turut kepakaran
memeriksa |kan |  hadir; memeriksa
atau yang setara | iv) Pegawai dari Tumbuhan  atau
dengannya Jabatan/  Institut/ yang setara
sebagai ahli; Pusat lain boleh dengannya

iv) Pegawai  Tadbir dilantik jika perlu; sebagai ahli;

PTJ sebagai turut dan iv) Pegawai  Tadbir
hadir; V) Pegawai PTJ sebagai turut

Aset V) Pegawai dari Kewangan hadir;
(Lantikan Jabatan/ Institut/ Seksyen V) Pegawai  dari
Oleh Naib Pusat lain boleh Pengurusan  Aset Jabatan/ Institut/
Canseior) dilantik jika perlu; Pejabat Bendahari Pusat lain boleh
: dan sebagai Urusetia dilantik jika perlu;

vi) Pegawai dan
Kewangan vi) Pegawai
Seksyen Kewangan
Pengurusan Aset Seksyen
Pejabat Pengurusan Aset
Bendahari Pejabat
sebagai Urusetia Bendahari

sebagai Urusetia




LAMPIRAN E

lkan Haiwan Tumbuhan
i) Ketua Jabatan | i) Pengurus
sebagai zon/seksyen
Pengerusi; kewangan atau
i) Pegawai Ketua PTJ sebagai
Kewangan  Zon Pengerusi;
Kewangan i) Pegawai yang
Pejabat mempunyai
Bendahari  yang kepakaran
berkaitan sebagai memeriksa
ahli; Haiwan/setara
i) Pegawai  yang sebagai ahli;
mempunyai i) Pegawai Tadbir
; kepakaran PTJ sebagai turut
Inventori/Stok memeriksa  Ikan hadir,
Lantikan atau yang setara | iv) Pegawai dari | _
éﬁ]éh Naib denga%ny% Jabatan/ Institut/ | Tidak Berkaitan
Canselor) sebagai turut Pusat lain boleh
hadir: dilantik jika perlu;
iv) Pegawai  Tadbir dan
PTJ sebagai turut | V) Pegawai Aset PTJ
hadir; dan sebagai Urusetia
v) Pegawai dari
Jabatan/ Institut/
Pusat lain boleh
dilantik jika perlu;
dan
vi) Pegawai Aset
PTJ sebagai
Urusetia
Aii)  Pelupusan (Tanpa Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan)

Ikan

Haiwan

Tumbuhan

Aset/inventori/Stok
(Lantikan Oleh
Ketua Pusat
Tanggungjawab)

atau
i)
iii)

Pegawai
memeriksa

yang dilantik hendaklah mempunyai
Ikan/Haiwan/Tumbuhan dan tidak terlibat secara
lansung menguruskan lkan/Haiwan/Tumbuhan berkenaan

i} pegawai daripada Kurﬁpulan Pengurusan dan Profesional ;

pegawai daripada Kumpulan Sokongan 1; atau
pegawai yang berjawatan setaraf bagi membuat pemeriksaan
ke atas lkan/Haiwan/Tumbuhan yang hendak dilupuskan.

kepakaran




Bi) Kehilangan

LAMPIRAN E

Ikan

Haiwan

Tumbuhan

Aset/inventori/Stok
(Dilantik Oleh Naib
Canselor)

pegawai yang tidak terlibat dengan kehilangan itu dan
bukan dari Stesen/Pusat/Bahagian/Unit yang sama
pegawai berpangkat lebih tinggi daripada pegawai
yang terlibat; dan
sekurang-kurangnya dua (2) orang ahli di mana
pegawai yang lebih kanan sebagai Pengerusi.

Bii)  Kehilangan Kecil

lkan

Haiwan

Tumbuhan

Aset/Inventori/Stok

Tiada Lantikan







